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ULDSATTED

Vabariigi valitsuse 2011. a kinnitatud pdhikooli riiklikus Gppekavas satestatakse, et kool
korraldab pdhikooli 111 kooliastmes Opilastele labivatest teemadest ldhtuva vGi dppeaineid

16imiva loovtdo.

Viljandi Tadiskasvanute Glimnaasiumi loovt66 koostamise, vormistamise ja hindamise juhend
pdhikooli 111 kooliastmes juhendi koostamisel on tuginetud haridus- ja teadusministri
maarusele, haridusministeeriumi juhendmaterjalidele loovtodde labiviimiseks pdhikoolis, ning
Tartu Taiskasvanute Gumnaasiumi, Tallinna Humanitaargimnaasiumi, Pdltsamaa

Uhisgiimnaasiumi ja Tartu Ulikooli juhenditele.

1. Alates 1. septembrist 2013 on loovt6d sooritamine pdhikooli I8petamise tingimuseks.
Viljandi Taiskasvanute Gumnaasiumis koostavad loovtdd 9. klassi dpilased.

2. Loovtdd koostamise miinimummaht Opilase kohta on 35 akadeemilist tundi. T66
protsessile puhendatud aja margib dpilane loovtdo tegevusaruandesse, mis lisatakse tdole

viimase lisana

3. Labivatest teemadest lahtuv voi oppeaineid 16imiv loovtos voib olla opilasuurimus
Oppekava l&bival teemal, projekt, leiutis, film, nditus, fotojutustus, kasitdoese, kunstitoo,
muusikateos vai selle interpretatsioon, performance, omaloomingu kogumik, kooliurituse
korraldamine, Oppematerjalide koostamine, liikumiskava, to0praktika vm. Loovtooga
kaasneb kirjalik osa, mis sisaldab protsessi kirjeldust, opilase enesehinnangut eesmérkide

ja tegevuskava taitmise ning t66 tulemuse kohta.

4. Loovtdd koostamine on I6imitud jargmiste ainevaldkondadega:
» eesti keel ja kirjandus — toetavad suulist ja kirjalikku valjendusoskust;
* voorkeeled — toetavad teabeallikate moistmist;
» matemaatika — toetab teadmiste rakendamist loovt66 kavandamisel;
* loodusained — voimaldavad mdista inimese ja tehnika mdju looduskeskkonnale;

* kunstiained — toetavad kaelise tegevuse arendamist ja loovat mdotlemist;



10.

11.

12.

13.

14.

» technoloogia — toetab arusaama teadmiste ja praktilise tegevuse omavahelisest seotusest;
pakub loomingulise enesevéljenduse voimalusi;
« informaatika — toetab teabe leidmist ja loovt60 kirjaliku osa vormistamist;

* karjadridpetus — toetab oma karjaari kujundamise padevusi.

Loovt6o koostamine on juhendatud dppeprotsess, mille kidigus dpilane rakendab iseseisva
to6 oskusi ja omandatud teadmisi, arendab loovust ja kinnistab ning tidiendab koolis

omandatut.

Loovtool vaib olla iiks voi mitu Spilasautorit, kelle panus toosse on selgelt naidatud ja

eristatav. Koik autorid peavad osalema loovtoo kaitsmisel.

T60 keeleks on eesti keel. VVoorkeeles voib kirjutada t00, kui see esitatakse tleriigilisele
vOi rahvusvahelisele aineoltimpiaadile, Gpilasuurimistdtde konkursile jne. Voorkeeles

kirjutatud toole lisatakse eestikeelne kokkuvote.

Loovtdd vormistatakse vastavalt Viljandi Téiskasvanute Gumnaasiumi loovto6

koostamise, vormistamise ja hindamise juhend pdhikooli 111 kooliastmes juhendile.
Hiljemalt jooksva Gppeaasta 30. jaanuariks valib opilane loovto6 teema ning juhendaja.

Loovtoo kirjalik osa tuleb esitada elektrooniliselt ja kaks nadalat enne kaitsmist tuleb
loovtdo .pdf fail laadida kaitsmiskomisjonile tutvumiseks Moodle kursusele ,,.Loovt6d

alused®. Loovtoode kaitsmine toimub vastavalt eksamiplaanile.

Loovtoo loetakse sooritatuks, kui dpilane on osalenud ja saavutanud markimisvaérse koha
tleriigilisel voi rahvusvahelisel aineoliimpiaadil voi opilasuurimistoode konkursil. Samuti
loetakse loovtoo sooritatuks, kui dpilane esineb 111 kooliastmes mistahes aine oliimpiaadil

voi konkursil, kus sisaldub {ihe osana tema loovtoo.
Loovtoode avalik kaitsmine toimub koolis kohapeal kaitsmiskomisjoni ees.

Opilane, kelle loovtdo ei valmi tihtajaks, esitab kirjaliku selgituse kooli direktorile. Kool
poolt mdjuvaks loetud pdhjustel on dpilasel voimalus saada t66 esitamiseks ajapikendust.
Mitte mdjuvaks loetud pdhjustel toimub kaitsmine direktori poolt maératud jarelkaitsmisel
tdiendava Gppetdd ajal. Opilasel on kohustus esitada t66 hiljemalt 10 tédpdeva enne

jarelkaitsmist.

Loovtoo teema margitakse Ioputunnistusele.



1 LOOVTOO EESMARK

Loovtoo eesmérgiks on pakkuda opilasele voimetekohast ja huvidest lahtuvat eneseteostuse

voimalust ning toetada:

e oOpilase tervikliku maailmapildi ja loomingulise algatusvdoime ning loova
eneseviljendusoskuse kujunemist, aidates kaasa uute ideede tekkimisele ja teostamisele
oppeainete 16imingu ning loovt6o kaudu;

e Opilase soove, huve, vdimeid ning rakendada omandatud teadmisi ja oskusi;

e Opimotivatsiooni, eneserefleksiooni ja kriitilise matlemise kujunemist;

e Opilase kujunemist loovaks ning mitmekiilgseks isiksuseks;

e {ldpadevuste kujunemist (iseseisev ja rilhmas tootamine, probleemide lahendamine,
kriitiline matlemise, argumenteerimis-, eneseviljendus- ja esinemisoskust, t6od allikate ja
andmetega; tegevuse kavandamist ning kavandatu jargimist, tegevuse ja t66 analiitisimise
oskust, loovto6 vormistamist, digivahendite kasutamist;

e Opilast tema voimete paremal tundmaoppimisel, mis aitaks teha valikuid jargnevaiks

opinguiks.



2 LOOVTOO PROTSESSIS OSALEJAD JA NENDE

ULESANDED

Loovtoo vastutav juhendaja on koolitootaja. Lisaks koolitootajale voib Opilane kaasata

juhendaja viljastpoolt kooli, kes tunneb hasti vastavat valdkonda ja on padev juhendama

opilase loovtood.

Loovtoo juhendaja:

aitab valida teemat ja koostada tegevusplaani;

soovitab vajaduse korral Kirjandust ja annab suuniseid info leidmiseks;
konsulteerib opilast t66 valmimise kaigus;

suunab too sisulist ja kirjalikku vormistamist;

jalgib t60 vastavust sisulistele ja vormilistele nduetele;

hindab dpilase to0 protsessi;

lubab t60 kaitsmisele;

annab kaitsmiskomisjonile juhendaja punktid.

Opilane:

valib teema;

koostab koos juhendajaga t06 teostamise plaani;

otsib teemakohast kirjandust ja allikaid ning kogub ja analtlsib materjali sisuliselt;

annab perioodiliselt juhendajale aru loovt60 kaigust;

vastutab t66s esitatud andmete Gigsuse eest;

vormistab t60 arvutiga nbuetekohaselt;

esitab tahtaegselt teemavaliku avalduse .pdf-faili nimega perekonnanimi_eesnimi_avaldus
(nt Kuusk Kadri_avaldus) Moodlesse ,,Loovtd6 aluste* kursusel oleva vastava iilesande

juurde;



esitab tahtaegselt loovtod kirjaliku osa .pdf-faili nimega perekonnanimi_eesnimi (nt
Kuusk Kadri) Moodlesse ,,Loovtoo aluste* kursusel oleva vastava iilesande juurde;

esitab tdhtaegselt juhendaja poolt digitaalselt allkirjastatud hinnangu .pdf-faili nimega
perekonnanimi_eesnimi_juhendaja_hinnang  (nt  Kuusk Kadri_juhendaja_hinnang)
Moodlesse ,,Loovtdo aluste kursusel oleva vastava iilesande juurde;

kaitseb t06d kaitsmiskomisjoni ees, kasutades esitlust voi muid illustreerivaid vahendeid

oma seisukohtade valjatoomisel.



3 LOOVTOO LIIGID

Labivatest teemadest ldhtuv voi dppeaineid 16imiv loovtdo voib olla dpilasuurimus dppekava
labival teemal, projekt, leiutis, film, néitus, fotojutustus, kasitdoese, kunstit6o, muusikateos voi
selle interpretatsioon, performance, omaloomingu kogumik, kooliurituse korraldamine,

Oppematerjalide koostamine, lilkumiskava, té6praktika vm.

Soltumata loovtdo liigist koostab dpilane kirjaliku osa, mis vormistatakse vastavalt Viljandi
Taiskasvanute Glmnaasiumi loovtd6 koostamise, vormistamise ja hindamise juhendile

pdhikooli 111 astmes.

3.1 Opilasuurimus

Opilasuurimus on Gppekava labival teemal individuaalne vai riithmas juhendamisel valminud
kirjalik t66, milles pistitatakse probleem ja otsitakse sellele lahendust. Uurimise kaigus

kogutakse andmeid, analiiiisitakse neid ning arutletakse, mida vaib tulemustest jareldada.

Too Kirjutamine annab opilastele iseseisva uurimistoé kogemuse ning voimaldab tegelda
huvipakkuvate teemade vai probleemidega. Uurimistoé on valdavalt analiiiisiva iseloomuga,

olulisel kohal on autori jareldused ja tildistused.

Opilasuurimus arendab  kriitilist matlemist, argumenteerimis-, eneseviljendus- ja

esinemisoskust ning oskust tootada erinevate allikate ja andmetega.

Kirjalik opilasuurimus sisaldab ka opilase enesehinnangut eesmarkide ja tegevuskava taitmise
kohta.



3.2 Projekt

Projekt on tihekordne, tihtajaline, kindla eesmirgi ja ulatusega terviklik oppeiilesanne.
Projektis osalemine loob vdimaluse viia valitud teemal ellu oma ideid iiksi voi koos

kaaslastega. Projekt eeldab projekti kavandamist, labiviimist ja tagasisidestamist.

Projekti raames vOib korraldada koolilirituse nt Opetajate péeva korraldamine,

joululrituste korraldamine jne.

Individuaaltoona tehtud projekt arendab iseseisva tegutsemise ja kavandamise ning
kavandatu jargimise oskust, ettevatlikkust ja usku iseendasse, vastutuse vatmist. Opilane on

endale eesmirkide seadja ning nende nimel tegutseja, juhtides ja korrigeerides oma kaitumist.

Projekt riithmatéona on seotud pikemaajalise opimotivatsiooni hoidmisega, millesse peavad
panustama koik rithmas osalejad. Projekti elluviimise eelduseks on koiki rithma liikmeid
motiveeriv ja inspireeriv teema ja tihise eesmargi seadmine. Niisugune rithmato6 arendab
koostoooskust, tihistegevuse kavandamise ning kavandatu jargimise oskust. Omandatakse
planeerimis- ja korraldamiskogemusi ning juhtimis- ja meeskonnatéokogemusi. Uhistegevuses
tahtsustub vastutus oma t66loigu eest, enesekontroll, oma kaitumise korrigeerimine ja
juhtimine. Areneb kriitiline motlemine, argumenteerimis- ja enesevaljendusoskus. Projekti
voib olenevalt teemast kaasata erinevaid loovtoo liike, nditeks lihiuurimust, erinevaid dpilaste

esinemisi, esitlusi, naituste ja litkumisiirituste korraldamist jm.

3.3 Omaloominguline t66

Omaloominguline t66 voib olla nditeks leiutis, kunstitoo, film, néitus, fotojutustus, késitdoese,
omaloomingu kogumik, muusikateos voi selle interpretatsioon, ppematerjalide koostamine,
liilkumiskava, performance, vm. See annab vdimaluse eneseteostuseks ja enesemaératluseks,

mis aitab valida, mida edasi oppida voi isegi kelleks tulevikus saada.

Leiutis loovtoona aitab lahendada igapdevaprobleeme ja seelibi elu paremaks muuta. Naiteks
parandab iilekdiguraja nahtavamaks muutmine voi maanteel mooddasoidu turvalisemaks

tegemine liiklusohutust. Moni leiutis aitab asju meeles pidada ja iiles leida (nt idee votmest,
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mis tuletab meelde, kui unustad kodust viljudes ukse lukku keerata, voi sussid, mis reageerivad

omaniku vilele jm).

Kunstitoé voib olla maal, joonistus, graafika, skulptuur, keraamika, film, fotojutustus,

animatsioon, perfomance jne.

Kasitooese loovtdona voib olla kootud, heegeldatud, dmmeldud, puidust, keraamikast jne.

esemete valmistamine.

Muusikateos loovtoona voib olla nii dpilase omalooming kui ka olemasoleva muusikateose

esitus.
Omaloomingu kogumik nt novell, romaan, luulekogu.
Oppematerjal vaib olla harjutuste kogumik, dppevideo, ristsdnavihik jne.

Liikumiskava voib olla omaloominguline erinevaid liikumisvorme sisaldav teos, naiteks
esinemiskava, liikumispaus tundides, liikumisele kutsuv esitus kooliraadiost, oppevideo

liilkumistegevustest jne.

Performance tegevuskunsti liigina hdlmab erinevaid traditsioonilisi kunsti- ja uue meedia
vahendeid ning voimalusi. Tuleb arvestada, et see on aja- ja teostusmahukas projekt, mis vajab

pikemat planeerimist ja kindlasti konkreetset stsenaariumi.

3.4 Toopraktika

Tdopraktika on tooulesannete tditmine Gpilase poolt valitud ametikohal ning praktikakogemuse
kajastamine kirjalikus kokkuvottes. Praktikakohaks vdib olla dpilase tavaparane voi ajutine
tookoht voi vabatahtlik tegevus, kuid mitte FIE v0i ettevtte juhi ametikoht. TO0praktika koha
kooskdlastab dpilane koolipoolse juhendajaga. Praktikakoha leiab Gppija ise ja ta peab 16put66
koostamise perioodil td6tama t66s kasitletaval praktikakohal (e-maksuameti tdendis nimetatud

organisatsioonis ja ametikohal). To0praktika kestus on vahemalt 20 t66péeva.
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4 LOOVTOOLE ESITATAVAD NOUDED, LOOVTOO

KOOSTAMISE ETAPID JA LOOVTOO OSAD

Loovttole kehtivad tldtunnustatud nduded:

t00s tuleb kdikidele teiste autorite andmete, tekstide ja tsitaatide algallikatele viidata;
mdne teise uuringu raames kogutud andmete kasutamisel oma t60s peab olema luba
andmete valdajalt (va avalikud materjalid);

uuringu moju temas osalevatele isikutele on paratamatu, siis tuleb tagada, et see ei
pdhjustaks osalejatele kahju (sh futsilist, vaimset, kdlbelist, materiaalset);

uuringus voi praktilises t60s osalemine peab olema vabatahtlik;

uuritavate isikute anoniiimsus peab olema tagatud,;

isikute personaalsete andmete, fotode, videosalvestuste, joonistuste jm materjali
avaldamiseks peab olema vastava isiku kirjalik ndusolek vastavalt autorikaitsele;

kui uuritavad on uuringutulemuste teadasaamisest huvitatud, siis tuleb neid sellest

teavitada.

Loovtoo ning selle kirjalik aruanne ei tohi olla plagiaat. Plagiaadiks loetakse valmis t66

ostmist, varastamist vai laenamist, kellegi teksti voi ideede esitamist ilma viitamata jms.

Viitama peab ka interneti kaudu saadud allikatele ning mittetekstilistele materjalidele

(illustratsioonid, tabelid, kaardid jne). Plagieeritud t66 liikatakse tagasi.

Loovtdo koostamise etapid:

Teema valik ja eesmargi pustitamine. Teema tuleb sdnastada liihidalt ja konkreetselt
Teema valikul on soovitav arvestades opilase huvisid ja individuaalset voimekust. TG0
eesmark tuleb sdnastada selgelt ja mdistetavalt.

Too planeerimine. Parast teema valimist tuleb koostada ajakava. Kavandatakse esialgne
loovtoo struktuur.

Uurimiskiisimuste ja -iilesannete sénastamine. Kui on plaanis uurimise kaigus kedagi
intervjueerida, tuleb koostada kiisimustik.

Teemakohase materjali kogumine, labito6tamine ja kirjanduse loetelu koostamine.

Teemakohase materjali otsimine (varasemad uuringud ja sarnased t66d, eeskujud) ja labi

12



tootamine. Huvipakkuvate materjalide pohjal koostatakse allikmaterjalide nimekiri koos

vajalike viidetega (autor, pealkiri, internetiaadress, kasutamise aeg). Vajadusel

uurimiskiisimuste ja -iilesannete tapsustamine.

- Tegevuste labiviimine ja dokumenteerimine.

- To60 Kirjutamine ja vormistamine.

- T606 kaitsmine.

4.1 Opilasuurimus

Opilasuurimus on dpilase voi opilaste rithma poolt dppekava raames ette valmistatud

teaduslikule toole esitatavaid ndudeid jéargiv kirjalik t66.

Opilasuurimus:

pohjendab probleemivalikut;

annab tilevaate uurimuse taustast;

pustitab uurimiskisimuse(d);

pohjendab meetodi valikut;

kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist;

kirjeldab tulemusi ning esitab tulemuste analiiisi, jareldused ja kokkuvatte;

sisaldab kasutatud allikate loetelu;

sisaldab kokkuvotet;

Opilasuurimus kajastab uurimistulemusi ja autori seisukohti ega piirdu Uksnes

refereerimisega.

Opilasuurimuse iseseisvad osad on jargmised:

tiitelleht;

sisukord;

kasutatud lihendite, mdistete loetelu (vajadusel);

sissejuhatus;

pbhiosa, mille moodustab: teoreetiline taust, metoodika, tulemused, analtls ja
jareldused:;

kokkuvdte;

kasutatud allikad;

lisad (vajadusel);
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- autorideklaratsioon.

Opilasuurimus seisneb oma seisukoha voi arvamuse esitamises ning sellele toetuse ja
pdhjenduse valjatoomises. Opilasuurimus koosneb iildjuhul refereerivast iilevaatest, mis
uldistab teiste autorite uurimistulemusi, maarab probleemi labiuurituse seisu ja edasiste
uurimisprioriteetide suuna ning uuringu tlevaatest, milles esitletakse ja analiitisitakse
uurimistulemusi ning arutletakse, mis tulemustest jareldub (nihtuste vaheliste seoste uurimine,

probleemi pohjuste analiitisimine jms).

Opilasuurimus erineb kaikidest teistest pdhikooli jooksul sooritatavatest toodest selle poolest,

et ei ole pelgalt referaat voi essee, vaid peab vastama dpilasuurimusele esitatavatele nduetele.

Opilasuurimuse korral on péhiosa (teoreetiline taust, metoodika, tulemused, analiilis ja
jareldused) maht 8-10 lehekilge. Grupitédde puhul tuleb p&hiosa mahtu proportsionaalselt
suurendada, kuid see ei tohi tletada 20 Ik piiri. Joonised (sh fotod) ja tabelid ei lahe pdhiosa
mahu arvestusse. Jooniseid ja tabeleid tasub pdhiossa lisada vaid siis, kui need aitavad t66
lugemist lihtsustada voi teksti mahtu vahendada (on kokkuvGtlikumad)

4.2 Projekt ja omaloominguline t66

Projekt ja omaloominguline t66 on loovtdd liigid, mis on 6ppekava raames dpilase vai opilaste
rithma poolt oppekava raames loodud projekt, leiutis, film, nditus, fotojutustus, kasittoese,
kunstitoo, muusikateos voi selle interpretatsioon, performance, omaloomingu kogumik,
kooliurituse korraldamine, dppematerjalide koostamine, liikkumiskava vm ja selle tegevuse

kirjalik kirjeldus ning kokkuvote.

Projekti ja omaloomingulise t60 eripéra seisneb selles, et tuleb luua midagi praktilist (projekt,
leiutis, film, nditus, fotojutustus, kasitdoese, kunstito, muusikateos vai selle interpretatsioon,
performance, omaloomingu kogumik, kooliurituse korraldamine, dppematerjalide koostamine,
lilkkumiskava vm). Projekti ja omaloomingulise t60 teostamise kaigus peab paralleelselt
valmima ka kirjalik osa, mis aitab opilasel oma tegevust paremini motestada, iihtlasi saab
juhendaja selle abil pideva iilevaate t66 edenemisest. Kirjalikus osas avatakse t00 taust,
lahtealused ja eesmargid ning kirjeldatakse lahendust, t06 olulisust, té0protsessi, t066 tulemust

ning hinnangut oma toole.
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Projekti ja omaloomingulise t66 Kirjalik osa koosneb:

- tiitelleht;

- sisukord;

- sissejuhatus;

- pBhiosa, mille moodustab: teoreetiline taust, t66 kéigu Kirjeldus, t60 tulemus, eneseanallitis
toole;

- kokkuvote;

- kasutatud allikad,;

- lisad sh loovtd06 aruanne;

- autorideklaratsioon.

Projekti ja omaloomingulise t60 puhul on t66 maht 5-10 lehektilge. Grupitdtde puhul tuleb
pdhiosa mahtu proportsionaalselt suurendada, kuid see ei tohiks tletada 20 Ik piiri. Joonised

(sh fotod) ei 1&he pdhiosa mahu arvestusse.

4.3 Toopraktika

Tdopraktika on téoulesannete taitmine Gpilase poolt valitud ametikohal ning praktikakogemuse
kajastamine kirjalikus kokkuvdttes. Praktikakohaks vdib olla dpilase tavaparane voi ajutine
tookoht voi vabatahtlik tegevus, kuid mitte FIE v0i ettevotte juhi ametikoht. To0praktika koha
kooskdlastab dpilane koolipoolse juhendajaga. Praktikakoha leiab Gppija ise ja ta peab 16put66
koostamise perioodil to6tama t66s késitletaval praktikakohal (e-maksuameti tdendis nimetatud
organisatsioonis ja ametikohal). Toopraktika kestus on vdhemalt 20 t6é0pdeva. Toopraktika
kaigus téidab Oppija to0ajatabelit, kuhu ta margib praktikal viibitud kuupdevad ja sooritatud
tooulesanded. Kui dppija toollesanded on iga péev uhesugused, margib ta tooajatabelisse the
péeva Ulesanded kellaajaliselt. ToOpraktika sooritamise kaigus peab paralleelselt valmima ka
kirjalik osa, mille kohustuslikud lisad on t66koha poolt méératud vastutava isiku hinnang,
taidetud to6ajatabel ja e-maksuameti tdendi td6tamise kohta.

Toopraktika kirjalik osa koosneb:
- tiitelleht;

- sisukord;
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- sissejuhatus;

- pohiosa (kaks peatuikki)

o esimeses peatukis tutvustab dppija praktikaorganisatsiooni

o teises peatlkis analliusib toopraktikat, lahtudes jargmistest punktidest:

- kokkuvote;

praktika sooritamise ametikoht, to6kogemuse sisu lihidalt (nt dokumendi-
ja arhiivihaldus, personalitdo, raamatupidamine, programmeerimine, vms);
peamised todllesanded ja kohustused praktikakohal ning nende taitmiseks
vajalikud teadmised ja oskused;

oma ettevalmistuse analuls - hinnang enda ettevalmistusele: teoreetilise ja
praktilise ettevalmistuse tase to6llesannete taitmiseks, tugevad ja norgad
kiljed;

toollesannetega toimetuleku anallius ja hinnang sellele;
praktikakogemusest saadud teadmiste ja oskuste analis ja hindamine;
toovéline tegevus muus valdkonnas (hiskondlik elu, kultuurivaldkond),
mida Oppija peab vajalikuks lisada; sellest saadud oskused ja kogemused.

eneseanallis;

- kasutatud allikad;

- lisad (tookoha poolt méaaratud vastutava isiku hinnang, tdidetud ttoajatabel ja e-

maksuameti tdendi todtamise kohta, vajadusel veel taiendavad dokumendid);

- autorideklaratsioon.

Toopraktika puhul on t66 pdhiosa (praktikaorganisatsiooni tutvustus, praktika sooritamise

ametikoht, td6kogemuse sisu, peamised toollesanded ja kohustused praktikakohal ning nende

taitmiseks vajalikud teadmised ja oskused, oma ettevalmistuse anallius, tdollesannetega

toimetuleku analliis ja hinnang, praktikakogemusest saadud teadmiste ja oskuste analiiis ja

hindamine, toéovéline tegevus muus valdkonnas ), maht 5-10 lehekiilge, kuid see ei tohiks

uletada 20 Ik piiri. Lisad (s.h. té6koha poolt mé&aratud vastutava isiku hinnang, taidetud

tooajatabel ja e-maksuameti tdendi tootamise kohta ei lahe pdhiosa mahu arvestusse.
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5 LOOVTOO ULESEHITUS

5.1 Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekilg. Tiitellehel peavad olema vélja toodud:

- Oppeasutuse nimetus;

- t006 pealkiri;

- 160 iseloom — loovt6o

- autori(te) ees- ja perekonnanimi ja klass;

- juhendaja(te) ees- ja perekonnanimi, koolivélise juhendaja puhul véimalusel sulgudes ka
institutsioon ja teaduskraadi liihend:;

- t66 valmimise koht (linn) ja aasta

Leheklljenumbrit tiitellehele ei panda.

Loovtdo tiitellehe néidis on toodud siinse juhendi lisas 1.

5.2 Sisukord

Sisukorras naidatakse kaik t66 alajaotused vastavuses to6s kasutatud pealkirjade, alajaotuste
jarjenumbrite ning lehekiiljenumbritega. Sissejuhatus, kokkuvate, kasutatud kirjanduse loetelu
ja lisad ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele. Sisukorra moodustamiseks tuleb kasutada
arvutiprogrammi automaatse sisukorra loomise rakendust. N&ide sisukorra vormistamise kohta

on toodud ké&esoleva juhendi lisas 2.

Sisukord ei sisalda sisukorda ennast.
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5.3 Kasutatud liihendite, maistete loetelu

Liihendite loetelu lisatakse todle sel juhul, kui t66s on kasutatud iile kiimne vahetuntud liihendi
voi siimboli. Kaikides loetelus toodud liihenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.
Uldkasutatavaid liihendeid (niiteks: Ik, a) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu {ildtuntud
liihendeid.

Kui toos kasutatakse vahem kui kiimmet lihendit, kirjutatakse nad lahti esmakordsel
kasutamisel tekstis. Taieliku Kirjapildi 1oppu lisatakse sulgudesse liihend, mida edaspidi tekstis

kasutama hakatakse.

5.4 Sissejuhatus

Sissejuhatuses esitatakse:

- loovtdo idee ja vorm;

- teema valiku pohjendamine, toopraktika puhul praktika valiku pdhimdtteid;

- loovtoo eesmargi viljatoomine;

- tutvustatakse loovt00o tausta: varasemaid sarnaseid toid ja teoreetilisi k&sitlusi,
teostamise vajalikkust, todpraktika puhul praktikakoha lihitutvustust;

- grupitoo puhul tuuakse vilja iga liilkme panus;

- sissejuhatusest peab selguma too eesmargist tuleneva lesehituse pdhjendus.

Sissejuhatus ei tiida peatiiki iilesandeid ning seda ei nummerdata.

Sissejuhatuse soovitatavaks pikkuseks on 1 lehekiilg.
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5.5 Loovtto pbhiosa

5.5.1 Opilasuurimus

Too pohiosas kKasitletakse lahendusteid piistitatud eesmargi saavutamiseks ja esitatud
probleemide lahendamiseks, esitatakse lahendused, tulemused ja jéreldused.

To6 pohiosa liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis peavad olema sisuliselt ja

loogiliselt tiksteisega seotud ning moodustama teemale vastava terviku.

Opilasuurimuses ei toetuta ainult refereeringutele vai tsitaatidele, tulemuste esitamisel on téhtis
osa autoripoolsel tekstil. Opilasuurimuses peab olema selgelt eristatav referatiivne (ilevaade
teemakohastest allikatest) osa viidetega, ndited viitamise vormistamise kohta on toodud
kaesoleva juhendi lisas 3 ja lisas 4.

Ulevaate juures on oluline, et taustinformatsioon oleks:

- asjakohane — seotud otseselt uuritava probleemiga ning pustitatud uurimiskisimustega, nt
vOib kirjanduse ulevaade olla liigendatud alapeatiikkideks lahtudes uurimiskisimustest;

- piisav — esitatut on uurimusliku osa mdistmiseks piisavalt;

- usaldusvéarne — tuginetakse usaldusvaéarsetele allikatele;

- selge — po6himdisted on defineeritud, varasemaid uurimusi ja teoreetilisi seisukohti on

késitletud selgelt ja seostatult.

Metoodika peatlikis kirjeldatakse, millal, kus ja kuidas midagi tehti, Kkirjeldatakse
uurimisobjekti ja/vdi valimit (uuritavad isikud, né&htused, materjalid, andmed, allikad,
uuritavate hulk ja neid iseloomustavad andmed) ning valimiga uurimuse puhul valimi
moodustamise pdhimdtteid ning andmekogumismeetodeid (nt intervjuu, ankeet, test jm) ja

pdhjendatakse nende valikut, usaldusvaarsust ning sobivust uurimiskisimustele vastamiseks.

Tulemuste peatikis esitatakse tUlevaade kogutud andmetest, stistematiseeritakse neid, juhitakse
tdhelepanu erilisematele tulemustele. Tulenevalt andmete ja tulemuste iseloomust kasutatakse
nende selgemaks esitamiseks tabeleid voi jooniseid. Kdiki tabeleid ja jooniseid selgitatakse.
ToO eesmargi seisukohalt véhem olulised tulemused esitatakse vajadusel t66 lisa(de)s.

Tulemuste esitamisel lahtutakse sissejuhatuses esitatud uurimiskisimustest. Vajadusel voib
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peatiiki jaotada uurimiskusimustest l&htudes alapeatikkideks, kus esitatakse andmete
anallusist tulenevad konkreetsed uurimistulemused. On oluline, et kdigile uurimiskisimustele

on vastatud voi antud tlevaade, kas hiipoteesid leidsid Kinnitust vdi need kummutati

Analliusi ja jarelduste peatlikis peavad selguma t66 autori arvamused ja seisukohad
uurimistulemuste kohta ning need tuleb seostada need allikate (levaates kirjeldatuga. Samuti
tuuakse selles peatiikis vélja sarnasused ja erinevused kaesolevas t60s saadud tulemuste ja
kirjanduse Ulevaates esitatu vahel ning pakutakse leitud erinevustele/sarnasustele p&hjendusi

vOI selgitusi.

Opilasuurimuse pshiosa maht on 8 — 10 lehekiilge.

5.5.2 Projekt ja omaloominguline t66

Projekti ja omaloomingulise t66 pohiosas kajastatakse teoreetilist tausta (uUlevaade
teemakohastest allikatest), vastava teemalisi kirjandusallikaid ning varasemaid sarnaseid toid
ja need peavad olema selgelt eristatavad viidetega algallikale. Néited viitamise vormistamise

kohta on toodud kaesoleva juhendi lisas 3 ja lisas 4.

Ulevaate juures on oluline, et taustinformatsioon oleks:

asjakohane — seotud otseselt projekti ja omaloomingulise t66 teemaga;

- piisav — esitatut on projekti ja omaloomingulise t66 maistmiseks piisavalt;

- usaldusvéarne — tuginetakse usaldusvaarsetele allikatele;

- selge — pdhimdisted on defineeritud ja varasemaid tdid ja kirjandusallikaid on késitletud

selgelt ja seostatult.

Teoreetilise osa peatlikk pealkirjastatakse selle sisust lahtuvalt, mitte ,, Teoreetiline taust.
Kirjanduse tilevaates toodud faktid ja seisukohad peavad olema korrektselt viidatud (vt peatiikk
5.3). Ndited viitamise vormistamise kohta on toodud kéaesoleva juhendi lisas 3 ja lisas 4.

Tdoprotsessi Kirjelduse peatikk sisaldab t66 aluseks olevad ideekavanded, visanded vms., t60
kaigu (tooprotsessi) Kirjeldust ja esitatakse sellekohast pildi- voi videomaterjali, esitatakse t66

teostamise etapid (t66plaan), tehnilised vahendid, kasutatud materjalid ning eelarve (kui oli
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rahalisi valjaminekuid). Tooprotsessi kirjeldus peab olema ajalise toimumise jarjekorras.
Kirjeldatakse esile kerkinud probleeme ja lahendusi ning antakse eneseanaliiis toole.

T60 tulemuse ja eneseanallitsi peatlikis anallitisitakse eesmargist ja tooprotsessist lahtudes t66
tulemust. Soovitavalt analtiusitakse t00 vaartuslikkust/kasulikkust teistele ja/v0i rakendatavust.
Analidsida tuleb kogu t66 protsessi lahtuvalt eelnevalt koostatud eesmérkidele ja tooplaanile,
mis dnnestus voi ebadnnestus, mis laks plaanikohaselt, mida t66 tegemine andis autorile voi
teistele. Eneseanalliisi osas analllsitakse enda panust tuuakse valja Onnestumised ja
ebadnnestumised, mida dpiti enda kohta, kuidas hinnatakse t66d tervikuna.

Projekti ja omaloomingulise t66 pdhiosa maht 5-10 lehekdlge.

5.5.3 Toopraktika

Tdopraktika pdhiosas tutvustatakse praktikaorganisatsiooni, Kirjeldatakse ja analtlsitakse

toopraktikat koos eneseanaliiisiga.

Tutvustusest peavad selguma organisatsiooni asukoht, pdhitegevusalad ja personali hulk.
Kirjeldatakse luhidalt praktika ametikoha vajalikkust ja t66 sisu, tdtkoha poolt pakutud

ettevalmistust ja materjale (ohutusnduded, todjuhend vms).
Toopraktika kirjelduses selgitatakse:

- (lesandeid ja/vdi rolle, mida téideti tulenevalt t66 iseloomust/ametikohast;

- kirjeldatakse tegevusi ja meetodeid, mida toollesannete taitmine ndudis. Sisu loomist
lihtsustab alajaotus, mis vastab t6dpaeva (-nédala) etappidele;

- enda ettevalmistuse taset to6llesannete taitmiseks, tugevad ja nérgad kiiljed:;

- selgitused ja kirjeldused peavad andma adekvaatse (levaate t60 eriparadest ka siis, kui
lugejal puudub varasem kokkupuude sarnase ameti voi ettevottega;

- eraldi vdib valja tuua ametikoha olulisuse ettevdttes ehk selgitada, kuidas erinevad iksused
vOi isikud mdjutavad dhist tulemust;

- toollesannetega toimetuleku analtitsi ja hinnangut;

- praktikakogemusest saadud teadmiste ja oskuste anallus;

- vajadusel vdib juhtida tahelepanu kriitilistele etappidele, puudujaakidele ja/voi

edusammudele ettevalmistuses ja/voi tookorralduses;
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- kriitiline analtuls ei tohi olla emotsionaalne, vaid peab toetuma faktidele ja
seadusandlusele;
- todvalist tegevust muus valdkonnas sellest saadud oskused ja kogemused), mida Gppija

peab vajalikuks lisada.

Eneseanalliiisist selguvad t66 autori isiklik areng ja edasised arenguvdimalused. Arengu
kaardistamisel on kolm etappi: ootused enne toOpraktikat; tooprotsessis ilmnenud voi
omandatud omadused, teadmised ja kogemused; anallisist tulenevad jareldused.
Eneseanaliilisi alustatakse olukorra kirjeldusest, mis eelnes toopraktikale (arvamused, ootused,
kogemused, teadmised). Seejarel Kirjeldatakse, kuidas ja mida uut saadi teada iseenda kohta
tOopraktika kaigus (tegelikud tugevused ja norkused; kasulikud isikuomadused, vééartused,
seisukohad, kogemused, teadmised vms). LOppsOnas tuuakse valja omandatud teadmiste
vajalikkus ehk vBimalus kasutada to6praktika kogemust edaspidi.

Toopraktika kirjaliku t66 pdhiosa maht 5-10 lehekdlge.

5.6 Kokkuvote

Kokkuvote algab lihikese kirjeldusega, mida ja kuidas tehti. Seejarel voetakse saadud
tulemused sissejuhatuses sonastatud eesmaérkide kaupa kokku ning tuuakse valja olulised

jareldused. Koik kokkuvdttes Kirjeldatu peab olema eelnevalt t66s kasitletud.

Sissejuhatus ja kokkuvote peavad olema esitatud nii, et kdrvalseisja saaks neid lugedes iilevaate
t06 probleemidest, Gldisest kdigust ja tulemustest ilma pdhiteksti lugemata.

Kokkuvétet ei nummerdata ning selle soovitatavaks pikkuseks on 1 lehekiilg.

Heaks tooniks on koigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute ja firmade tanamine.
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5.7 Kasutatud allikad

Igas loovt60s kasutatakse teiste autorite materjale: ajaloodrikuid, Kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, mdoo6tmis- vOi kusitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi malestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jarelduste ja
seisukohtade vdrdlemiseks. Kasutatud materjalidest koostatakse viitekirjete (kasutatud
allikate) loetelu, mis sisaldab ainult t66s kasutatuid ja viidatuid materjale. Viidete jargi on
voimalik t60s esitatut kontrollida.

Kasutatud allikate loetelus jarjestatakse viitekirjed téhestikuliselt autorite v6i nende
puudumisel pealkirjade esimeste sdnade jargi. Uhe autori t66d reastatakse ilmumisaasta pdhjal
kasvavas jarjekorras (kui samal aastal on Ghel autoril ilmunud mitu teost, lisatakse aastaarvu
jarele vastavalt a, b jne). Numbriga algav allikakirje paigutatakse loetelu algusesse numbrite
tavaparases jarjekorras. Kdik materjalid kantakse loetelusse kindla skeemi kohaselt, mis sdltub
materjali liigist. Pealkirjades lihendeid ja jutumarke ei kasutata. Naide kasutatud materjalide
viitekirjete vormistamise kohta on toodud k&esoleva juhendi lisas 3.

Hea toon né&eb ette, et viidatakse teaduslikule voi vahemalt teaduslikkusele pretendeerivale
kirjandusele. Allikmaterjalidena ei kasutata ajaviiteajakirju ega populaarteaduslikke

raamatuid.

Materjali, mille autor kill 1abi t6otas, kuid mida t66 IGpptekstis ei ole refereeritud ega
tsiteeritud, allikate loetellu ei lisata.

Kasutatud allikaid peab olema vahemalt kolm. Kasutatud allikatele tuleb viidata
tekstisiseselt ja koostada kasutatud allikate loend, mille alusel on vGimalik t66s esitatud
kontrollida.

5.8 Lisad

Kui tekib vajadus lisada loovtoosse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, siis paigutatakse see

kasutatud allikate loetelu jarele.
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Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pohiteksti, kuid mille sidumine sellega pole otseselt
vajalik. Naiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised arvandmed, tekstis olevate jooniste
aluseks olnud tabelid ja kasutatud metoodiliste vahendite naidised. samuti lisatakse lisade

hulka t66 autori poolt labi viidud intervjuud.

Lisad tuleb pealkirjastada. Rohkem kui iihe lisa esinemise puhul tuleb nad nummerdada
vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (Lisa 1; Lisa 2). Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisa iilemisse

vasakusse nurka kirjutatakse lisa number ja pealkiri (naiteks: Lisa 1. Intervjuu 1).

Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.

5.9 Autorideklaratsioon

Too 16ppu tuleb lisada autorideklaratsioon, milles t60 koostaja Kinnitab, et on loovt6o
koostanud ise ning viidanud nduetekohaselt kdigile t60s kasutatud teiste autorite totdele,
andmetele ning motetele. Kui t6dl on mitu autorit, piisab Ghest autorideklaratsioonist, mis on
koostatud mitmuse vormis. Autorideklaratsiooni lehekiilg on nummerdatud ning kajastub

sisukorras.

Arvestades asjaolu, et loovt6d koostamisel on loovtdd autorit toetanud tema juhendaja ja kool,
tuleb autorideklaratsioonis kinnitada, et t66 kasutamisel voi esitamisel viidatakse alati VTG-le
kui t66 valmimise kohale. Juhul kui loovtdtga on seotud kolmandaid osapooli (nt on loovt66
tehtud mones teises Oppe- ja/vOi teadusasutuses), tuleb autorideklaratsioonis markida, et
arvestatud on ka nende digustega. Vajadusel s6lmib loovtdd autor (Gpilane) kolmanda(te)

osapool(t)ega eraldi lepingud.

Samal autorideklaratsiooni lehel kinnitab juhendaja oma allkirjaga t60 kaitsmisele lubamist vai
mittelubamist. TO66 autori(te) ja juhendaja(te) allkirjad peavad olema paberversioonil,
elektrooniliselt esitatud to6l piisab nimedest ja kuupéevast. Autorideklaratsioonide ndidised on

esitatud lisas 5 ja lisas 6.
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6 LOOVTOO VORMISTAMINE

T60 kirjutatakse eesti keeles. Voorkeeles voib kirjutada t00, kui see esitatakse leriigilisele voi
rahvusvahelisele aineolimpiaadile, dpilasuurimistodde konkursile jne. VVdorkeeles kirjutatud
to0le lisatakse eestikeelne kokkuvote.

T066 vormistatakse korrektses eesti keeles. Téhele tuleb panna seda, et ei kasutataks olevikku
ja minevikku labisegi, samuti peab olema ainsuse ja mitmuse kasutamine labivalt Ghesugune.

Juhendaja ei ole t66 toimetaja. Juhendaja roll on juhtida tahelepanu t66 sisulistele puudustele.
To6 andmete ja viidete Sigsuse ning vormistamise eest vastutab opilane. Valminud t66

kaitsmisele lubamise otsustab t66 juhendaja.

6.1 Loovtoo stiil ja keel

LoovtHo:

sonastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele
ortograafiale;

- to6s kasutatakse tildtunnustatud terminoloogiat ja liihendeid;

- viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusonalisusest;

- vilditakse voorsonadega liialdamist ja tolkevaaratusi;

- hoidutakse emotsionaalsetest viljenditest.

Valitud vorm peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. Loovtos on soovituslik eelistada
umbisikulist tegumoodi (t66s Kasitletakse, vaadeldakse, analiiiisitakse jne) voi kindlat
koneviisi (t66 kasitleb, autor vaatleb, analiiiisib jne). T66 kirjutamisel vélditakse nii kone- kui

konspektistiili. Konestiilile on omane naiteks liialdamine mina-vormi kasutamisega.
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6.2 Vormistamise iildnéuded

- Loovtoo kirjalik kokkuvote vormistatakse formaadis A4 (210 x 297 mm) vertikaalse
asetusega (portrait) valge kirjutuspaberi ihele poolele. Loovto6 kdidetakse kaante vahele.

- Kirja tiitip on Times New Roman, tdhemargi suurusega 12 punkti.

- Reavahe (line spacing) 1,5, vilja arvatud tabelid kus kasutatakse reavahet 1.

- Teksti kujundamisel kasutatakse roopjoondust (justify).

- Loigud eraldatakse tdiendava tiihja reaga.

- Lehe veerised on: ileval ja all 2,5 cm, paremal 1,5 cm ja vasakul 3 cm. Lehekiiljel, kus
algab peatiikk voi t66 muu iseseisev osa (sisukord, sissejuhatus, kokkuvote jne), jaetakse
tilalt vabaks 6-7 cm laiune aar.

- To0 liigendatakse peatikkideks, alapeatlikkideks ja —punktideks, mis pealkirjastatakse ja
nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega, naiteks 1., 1.1., 1.2.,
2. jne. sissejuhatuse, kokkuvote, voorkeelse kokkuvotte, kasutatud materjalide puhul
nummerdamist ei kasutata

- KOoiki to0 iseseisvaid peatiikke alustatakse t66s uuelt lehelt.

- Alapeatiikke ja alapunkte alustatakse samalt lehelt, kui pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub vihemalt kaks rida jargnevat teksti.

- Pealkirjade vormistamisel kasutatakse vasakjoondust, 1,5 kordset reasammu, paksu kirja
(Bold) ning pealkirja ees ja jarel tiihja rida (vahe 12 punkti).

- Peatiikkide pealkirjad vormindatakse vastavalt hierarhiale jargnevalt:

1. Esimese tasemega pealkiri: stiil - pealkiri 1, labivalt suure tahega, Kirja tiiiip
Times New Roman, paksus kirjas, tdhesuurus 16 punkti, joondatud vasakule.

1.1. Teise taseme (alapeatiikkide) pealkirjad kirjutatakse vaiketédhtedega (va suur
algustaht). Vormindus: stiil — pealkiri 2, kirja tiitip Times New Roman, paksus
Kirjas, tahesuurus 14 punkti, joondatud vasakule.

1.1.1. Kolmanda taseme pealkiri: stiil — pealkiri 3, kirja tiiip Times New Roman,
paksus kirjas, tdhesuurus 12 punkti, joondatud vasakule.

- Pealkirjade jarele kirjavahemarki ei panda, pealkirjades sdnu ei poolitata ja liihendeid ei
kasutata.

- KOoik lehekiiljed t66s nummerdatakse, number triikitakse lehe alaserva paremasse nurka.
Lehekiilgi arvestatakse alates tiitellehest, kuid tiitelleht on ainus, millel numbrit vélja ei

Kirjutata.
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T66 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad
(mitme lehekiiljelised tabelid jne), paigutatakse lisadena to6 16ppu;

Kui lisasid on rohkem kui iiks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale (Lisa 1. Tiitellehe naidis, Lisa 7. Kusitlusleht jne). lga lisa peab
algama uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse valja ka sisukorras. Lisad ja nende
pealkirjad margitakse t00 sisukorras. Kui lisasid on palju, siis vdib selguse mottes esitada

lisade loetelu eraldi enne lisasid.

6.2.1 Tiitellehe vormistamine

Loovtoo tiitellehel on kindel vorm. Tiitelleht (vt Lisa 1) on t66 esimene lehekiilg, millel on

ara toodud jargmine informatsioon:

Kooli nimi (LABIVALT SUURTAHTEDEGA), kirja tiiiip Times New Roman, tahemérgi
suurus 16 punkti, keskele joondus (center)

T6O teema, kirja tiiip Times New Roman, tdhemargi suurus 20 - 24 punkti (sGltuvalt
pealkirja pikkusest), keskele joondus (center)

T66 dldnimetus (nt uurimistos, dppevahend), kirja tiiip Times New Roman, tdhemargi
suurus 16 punkti, keskele joondus (center)

T66 autori ees- ja perekonnanimi ning Klass, Kirja tiitip Times New Roman, tdhemaérgi
suurus 14 punkti, paremale joondus (right)

T66 juhendaja ees- ja perekonnanimi, Kirja tiitip Times New Roman, tdhemargi suurus 14
punkti, paremale joondus (right). Kui juhendaja on viljastpoolt kooli, siis ka amet ja
tookoht. Kui tool on mitu juhendajat, siis kirjutatakse nende andmed esimese juhendaja
andmete alla;

To66 tegemise koht ja aasta, Kirja tiitip Times New Roman, tdhemérgi suurus 16 punkti,

keskele joondus (center).

6.2.2 Sisukorra vormistamine

Loovtoo sisukord paigutatakse toos parast tiitellehte ning selles naidatakse koik t66 alajaotused

ranges vastavuses toos kasutatud pealkirjade, alajaotuste  jarjenumbrite  ning
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lehekiiljenumbritega (ainult algusnumbrid) (vt Lisa 2). Sisukorra automaatseks koostamiseks
tuleb koikidele pealkirjadele ja alapealkirjadele maarata oige stiil (pealkiri 1, pealkiri 2 jne).

Seejarel saab vastavalt tekstitootlusprogrammiga koostada sisukorda automaatselt.

6.2.3 Tabelite vormistamine

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja tilevaatlikult. Koik t66s esinevad
tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses. Tabeli
number ja pealkiri paigutatakse tabeli kohale lehe vasakusse serva, kirja suurusega 10 punkti,
pealkirja jarele punkti ei lisata. Kui tabel pole koostatud loovt66 autori poolt, tuleb markida

allikas.

Tabeli sisu tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti, iihekordse reavahega ja paigutada vasakusse
serva. Koigil tabeli veergudel peab olema nimetus. Tabeli veergude pealkirjade puhul voib
kasutada nende esile toomiseks paksu kirja. Kui tabel jatkub teisel lehekiiljel, tuleb tabeli

veergude nimetusi korrata.

Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse:

- otsest viitamist - Alljargnev tabel 1 iseloomustab ...;
- kaudset viitamist (vt tabel 1).

Pérast kaudset viitamist peab t66s kas kohe vai jargmisel lehekiiljel jargnema tabel.

Too teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja lithikesed. Tekstis esitatakse

tavaliselt tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.

6.2.4 Jooniste ja fotode vormistamine

Jooniste alla kuuluvad koik toos sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid,

graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid vai fotod.

Koik joonised nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu t66 ulatuses ning neile viidatakse
tekstis. Jarjekorranumber Kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga. Igal joonisel
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peab olema allkiri, mis sellel kujutatut sonastab (naiteks Joonis 1. Rahulolu 6ppekorraldusega).
Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakule. Allkirja kirjasuurus 10 punkti,
allkirja 1oppu punkti ei panda. Joonisele kantavad tdhised, arvud ja sonaline osa triikitakse
suurusega 11 punkti. Vdikeste mdotmetega joonis paikneb teksti vahel sobivas kohas, suurem
eraldi lehel, parast viidet. Kui joonis pole uurimistoo autori enda poolt koostatud, siis tuleb
analoogiliselt tabeliga markida allikas. Joonisel peavad olema koik joonise lugemiseks

vajalikud andmed.

e1 ole tildse rahul I 4

e1 ole rahul - 10

0 20 40 60 80 100 120

Joonis 1. Rahulolu 6ppekorraldusega

6.2.5 Viitamine, tsiteerimine, refereerimine

Koigile t06s esitatud seisukohtadele, faktidele ja andmetele, mis ei ole autori enda vélja
mdeldud, tuleb viidata. M6ondus tehakse eespool mainitud kdigile teada olevatele faktidele.
Siiski on parem pigem rohkem viidata, kui Uldse viitamata jatta. Vajadusel (nt mdistete
selgitamine) viidatakse ka tldkasutatavatele teatmeteostele (nt OS, EE jm). Viitamine valdib
vastuollu minekut autorikaitseseadusega, vdimaldab t66 lugejal kontrollida esitatud andmete
Oigsust ning jalgida t6os esitatud jareldusteni joudmise kdiku. Viljandi Taiskasvanute
Gumnaasiumi uurimistéodes kasutatakse APA siisteemi (aluseks Ameerika Psiihholoogide
Assotsiatsiooni koostatud juhend). Viitekirjete koostamise aluseks on vaetud Tartu Ulikooli

viitamisjuhend (2023), https://uhiskond.ut.ee/et/sisu/uti-viitamisjuhend
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Viide koosneb kahest osast:
- tekstisisene viide;

- viitekirje kasutatud allikate loetelus

Vdoraste motete esitamist enda omadena késitletakse plagiaadina, mille tuvastamisel on
retsensendil ja kaitsmiskomisjonil Gigus sOltuvalt eksimuse ulatusest kas tood tldse mitte
hinnata voi hinnata oluliselt madalamalt. Téhelepanu tuleb poorata ka kdigi t60s kasutatavate
teiste autorite fotode, graafikute jm illustratiivse materjali viitamisele, kaasa arvatud siis, Kui

illustratsioonid on paigutatud t66 lisadesse.

Tekstiroboti kasutamisel on olulisel kohal eesmargiparasus, eetilisus, labipaistvus ja kriitiline
lahenemine. Kirjalikes téddes on lubatud tehisaru rakenduste (néiteks tekstiroboti) kasutamine
t06 koostamise teatud etappides, néiteks uurimiskisimuse tdpsemaks sdnastamiseks, ideede
kogumiseks. Rakendusi ei vOi kasutada to0 etappides, kus on oluline t66 koostaja isiklik panus,
et oleks vdimalik hinnata autori teadmiste ja oskuste arengut t60 valmimise protsessis.

Tekstiroboti loodud teksti esitamine enda nime all on akadeemiline petturlus.

Kui t60 kirjutamisel kasutatakse tehisaru rakendust, tuleb selgitada (nt metoodikat késitlevas
peatlikis) selle kasutusviisi (ndide 1). Kui rakendust kasutatakse tooriistana (teksti
redigeerimine voi tdlkimine, todlehe loomine, testi koostamine, ideede kogumine), pole
viitamine vajalik, kuid tekstiroboti kasutamise viisi kirjelduse jargi peab olema (heselt

mdistetav, millises ulatuses ja millisel moel on seda t66s rakendatud.
Naide 1: Kasutasin ChatGPT-d, et saada ideid klienditeeninduse arendamiseks.

Kui rakendusest saadud valjundit kasutatakse sisulises mottes (nt tekstiroboti poolt pakutud
tekstil6ik, pildigeneraatori poolt loodud pilt), tuleb kasutatud rakendusele viidata, jargides

HTG viitamisstuisteemi (naide 2).

Naide 2: ChatGPT kodulehekiilg. (i.a). https://chat.openai.com/chat (8.05.2024).
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6.2.6 Tsiteerimine

Tsitaat on sona-sonaline viljavote suulisest voi kirjalikust konest, mis esitatakse koos viitega
autorile voi allikale. Tsitaat pannakse jutumarkidesse, vajadusel vilja jaetud lauseosad voi
sonad asendatakse punktiiriga. Viide margitakse kohe parast lause 16pu jutumarke. Viidata saab

ka lause sees ehk otsese viitena.

,Ebaturvalises ja raskesti ennustatava tulevikuga iihiskonnas vdivad kiill tekkida iihekordsed
protestiaktsioonid (...), aga mitte kodanikeiihiskonda, mis oleks voimeline kaitsma turvalisust

kui Uhishiive.” (Lagerspetz, 2005)

Spenceri (2004) sonul on “roll normidega piiritletud kditumisviis antud grupis”.

6.2.7 Refereerimine

Refereering on vabas vormis teise autori seisukohtade edasi andmine oma sodnadega
(tmbersonastatult). Refereeringut muust tekstist ei eraldata (jutuméarke ei kasutata), kuid
kindlasti osutatakse autori nimele ja allika ilmumise aastale. Refereering sonastatakse nii, et
oleks arusaadav, millised on refereeritava autori ideed ja kus algavad refereerija tdlgendused
ning kommentaarid. Sarnaselt tuleb toimida ka tdlgitud materjalide korral.

Plagiaadiks loetakse teiste autorite mdtete, ideede, andmete, visuaalsete materjalide jne
esitamist enda omadena. Ka teiste toddele vdi materjalidele viitamata jatmine on plagiaat ning
see on keelatud! Plagiaadina késitletakse ka muutmata sdnastuses kopeeritud ja tsitaadina
vormistamata teksti ka juhul, kui viited on olemas (seejuures paari sna asendamine ei ole
piisav, refereeringu puhul peaks algse teksti sisu olema edasi antud oluliselt muudetud kujul

ehk oma sbGnadega).

6.2.8 Tekstisisene viitamine

Tekstisiseses viitamises tuuakse timarsulgudes vilja autori nimi voi selle puudumisel triikise

(veebimaterjali) pealkiri, ilmumisaasta (veebimaterjali puhul ilmumisaasta puudumisel
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kasutamise kuupdev). Kui tekstis, millele viidatakse, on autori nimi, siis viites pole seda vaja
korrata. Vastavalt vajadusele voib lehekiilje numbriga viidata (nditeks kui kasutatakse kogu

t66 jooksul tihte kirjandusteost).
Teksti sees veebiaadressi ei esitata, see teave pannakse kasutatud allikate loetellu.

Uhe lause kohta kaiv viide pannakse enne IGpetavat punkti, pikema teksti kohta kaiv viide
pannakse 16igu 16ppu. Viide peab olema iga 16igu 18pus ka siis, kui mitu jarjestikust 16iku on
vOetud samast allikast. Kéesoleva juhendi lisas 4 on néited tekstisisese viitamise kohta. ja

aluseks on voetud Tartu Ulikooli viitamisjuhend (2023), https://uhiskond.ut.ee/et/sisu/uti-

viitamisjuhend

6.2.9 Kasutatud allikate loetelu koostamine

Igas loovtoos kasutatakse teiste autorite materjale: ajalootirikuid, Kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, modtmis- voi kasitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi malestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jarelduste ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud allikatest koostatakse viitekirjete loetelu (vt Lisa 3), mis
sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jargi on voimalik to6s esitatut kontrollida.

Seeparast kuulubki kasutatud allikate loetelu kohustusliku osana t66 juurde.

Kasutatud allikate loetelus jarjestatakse viitekirjed tahestikuliselt autorite voi nende
puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jargi. Koik kasutatud allikad vormistatakse
kindla reegli kohaselt, mis sdltub materjali liigist. Pealkirjades lihendeid ja jutumarke ei

kasutata.

Kasutatud allikate loetelu koostamise aluseks on vaetud Tartu Ulikooli viitamisjuhend
(2023), https://uhiskond.ut.ee/et/sisu/uti-viitamisjuhend

6.2.10 Lisad

To6 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad,

paigutatakse lisadena t66 Ioppu.
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Kui lisasid on rohkem kui {iks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale (Lisa 1. Tiitellehe naidis, Lisa 2. Kusitlusleht jne). Iga lisa peab algama

uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.

Lisad ja nende pealkirjad margitakse t60 sisukorras. Kui lisasid on palju, siis vdib selguse

mottes esitada lisade loetelu eraldi enne lisasid.

Naited, mida lisadena esitatakse:

- fotod valminud praktilistest toodest voi t66 tegemise protsessist;
- toojoonised;

- heli- ja videosalvestised:;

- ankeetkiisitluse vorm;

- graafikud ja diagrammid,

- suuremad plaanid ja kaardid;

- to6s kasutatud intervjuude tekstid, Kirjad;

- suuremahulised skeemid ja joonised:;

- voi muud praktilise t66 seisukohalt olulised materjalid.
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7 LOOVTOO KAITSMINE

Loovtoode kaitsmine toimub kooli direktori kaskkirjaga Kinnitatud kaitsmiskomisjoni ees

vastavalt eksamiplaanile.

Jooksva Gppeaasta loovtodde kaitsmisele padsevad t6od, mille teemavaliku avaldus on esitatud
jooksva Gppeaasta 20. jaanuariks ning mis on vormistatud vastavalt Viljandi Téiskasvanute
Gumnaasiumi loovtdd koostamise, vormistamise ja hindamise juhend pdhikooli Il

kooliastmes juhendile ning on lubatud kaitsmisele

Loovtoo kirjalik osa esitatakse elektrooniliselt. Loovtoo .pdf fail tuleb Gles laadida Moodle
kursusele ,,Loovt06 alused” vastava Ulesande juurde hiljemalt kaks nadalat enne loovtotde

kaitsmist, loovtodde kaitsmise aeg méaratakse kooli eksamigraafikus.

Opilane, kelle loovtdd ei valmi téhtajaks, esitab kirjaliku selgituse kooli direktorile. Kooli poolt
mdjuvaks loetud pdhjustel on Gpilasel vGimalus saada t6d esitamiseks ajapikendust. Mitte
mdojuvaks loetud pdhjustel toimub kaitsmine direktori poolt maaratud jarelkaitsmisel tdiendava
Oppetoo ajal. Opilasel on kohustus esitada téo hiljemalt 10 td6paeva enne jarelkaitsmist.

Kaitsmisel esitab Opilane kaitsekdne koos esitlusega, kaitsekdne pikkus on kuni 10 minutit ja
kone pikkuseks ettendhtud aega ei tohi tiletada. Peale kaitsekdne esitamist tuleb olla valmis
auditooriumi ja komisjoni kiisimusteks. Loovtoo kaitsmisel on kohustuslik kasutada

naitlikustamist (esitlusprogramm, multimeedia, audiovisuaalsed materjalid jm).

Loovtddde kaitsmine toimub koolis kohapeal.

7.1 Kaitsekdne

Loovoo avalikul kaitsmisel esitatakse kaitsekne ja kohustuslik on illustreeriv/nditlikustav
abimaterjaliga (illustreeriv esitlus, multimeedia, audiovisuaalsed materjalid jm; toode,
Oppevahend, fotod, video, plakat vms). Ettekandeks on dpilasel aega 10 minutit,

Opilasrihma puhul kuni 10 - 15 minutit minutit ja ettekande pikkuseks ettenihtud aega
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ei tohi iiletada. Ettekandes ei ole soovitatav kulutada aega Gldtuntud seisukohtade esitamisele.

Opilane selgitab luhidalt oma t66 eesmérki, pdhjendab loovtdd teema valikut, toob vilja

olulisemad tulemused, tldistused, jareldused. Kaitsmisel peab kaitsja kaitumine, valimus ja

enesevaljendus olema soliidne.

Soovituslikult peaksid méarkmed olema kaante vahel voi tugeval alusel.

Kaitsekdne osad:

poordumine — “Austatud loovtodde kaitsmise komisjon, juhendaja, kaasdpilased” /
“Austatud kaitsmiskomisjon, lugupeetud kohalviibijad”;

enese tutvustamine — mina olen ...;

too teema .. .;

t06 eesmérk ehk pdhiprobleemi kirjeldus/olemus antud valdkonnas;

t06 U0lesehitus, teostatud Ulesanded, uuringud vms (siin vdib olulisemaid asju
demonstreerida — graafikuid, tabeleid, midagi, mida on visuaalselt hea jalgida);

pohilised tulemused milleni jouti, jareldused ja ettepanekud, mida voiks to6/probleemi
arendamisel edasi teha;

viimasel slaidil on kaistmiskomisjoni poolt eelnevalt saadetud kusimused, millele dpilane
vastab;

juhendajate ja teiste abiliste tinamine suuliselt (ei esitata slaidi “Ténan kuulamast”)

Tahtis on esinemisoskus ja soovitavalt tuleb kaitsekdne esitada peast. Peale kaitsekdne

esitamist tuleb vastata kaitsmiskomisjoni ja auditooriumi kiisimustele.
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8 HINDAMINE

Loovt6d hindamise eesmérk on anda tagasisidet t66 kui terviku kohta, kujundada kriitilist
suhtumist oma toosse, julgustada opilast jargmisteks iseseisvateks toodeks, toetada seelébi
isiksuse arengut.

Loovtod hindamise aluseks on t66 jargmised valdkonnad:

1. sisu - loovtdo vastavus teemale, seatud eesmérkide saavutamist, meetodite valikut ja
rakendatust, analliusi ja arutelu, allikate kasutamist, t60 kokkuvotet, klassikalise
Opilasuurimuse voi projekti/omaloomingulise kirjaliku osa ulesehitus ja terviklikkus
(max 40 punkti);

2. vormistus - sh referatiivse ja uurimusliku osa tasakaalu, t66 liigendatust,
vormistamisnduete tditmist, t06d allikatega ning keelelist korrektsust ja
enesevaljendusoskust (max 20 punkti);

3. protsessi, sh planeerimist, tdhtaegadest kinnipidamist, kontakti juhendajaga ja dpilase
aktiivsust kogu t66 etappides (max 10 punkti);

4. avalikku esinemist ehk kaitsmist — kone, illustreerivad materjalid, kisimustele
vastamist (max 30 punkti)

Punktide madramine on maeldud opilasele tapsema tagasiside andmiseks.
Hindamine vdib olla nii numbriline viiepallisisteemis kui ka ,,arvestatud / ,,mittearvestatud®.

50-100 punkti — hinne ,,A* arvestatud
0-49 punkti — hinne ,,MA* mittearvestatud
90-100 punkti — hinne ,,5*

75-89 punkti — hinne ,,4*

50-74 punkti — hinne ,,3%

20-49 punkti — hinne ,,2%

0-19 punkti — hinne ,,1°
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Positiivse hindega ei hinnata t66d, milles esineb plagiaati.

Kui loovt6od on hinnatud mitterahuldava hindega voi opilast ei ole lubatud kaitsmisele, aga
Opilasel on esitanud loovtdo teemavaliku avaldus jooksva Oppeaasta 20. jaanuariks, antakse
opilasele voimalus korduvaks to6 ettevalmistamiseks ja kaitsmiseks, hiljemalt enne uue

oppeaasta algust.

Loovt6o jarelkaitsmist saab sooritada tiks kord dppeaasta jooksul.
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Lisa 3. Tekstisisene viitamine (naidis)

Tekstisisene viitamine (p&hineb taielikult Tartu Ulikooli viitamisjuhendil)

Uurimistoos viidatakse kdigile kasutatud allikatele nii otsese tsiteerimise, parafraseerimise kui
ka refereerimise korral.

Tsiteerimine tdhendab autori vaite sdnasdnalist kasutamist oma to0s. Tsitaat eristatakse muust
tekstist jutumérkidega. Tsitaadi jarele pannakse sulgudes tekstisisene viide autorile, allika
ilmumisaastale ja lehekiljele (lehekilgedele), kust tsitaat on vbetud (vt néiteid allpool).
Tsitaadi juures on lehekiljenumbrid néutud!

Parafraas on oma sGnadega kokku vfetud Umberjutustus teise autori teksti osast. Seda ei
eristata jutumarkidega, kill aga tdpse tekstisisese viitega autorile, allika ilmumisaastale ja
konkreetsele lehekdljele (lehekilgedele). Lehekiljenumbrite lisamine ei ole parafraasi korral
kohustuslik, kuid v6ib aidata mdtet allikast tuvastada. Hea toon on, kui t60s kasutatakse siis
labivalt Ghtset lahenemist - kas lehekiljenumber alati voi tldse mitte.

Refereerimine téhendab teis(t)e autori(te) véidete vabas vormis kokkuvGtlikku
Uumberjutustust. Ka siin tuleb kasutada tekstisisest viitamist, kuid dldiselt viidatakse tervele
teosele ega tdpsustata lehekilgi (nt kui refereeritava teksti mote on kokkuvote I6igust voi
pikemast tekstiosast).

Jargnevalt juhised tekstisiseseks viitamiseks erinevate allikate ja olukordade puhul.

Viide on alati lause osa ja lauset I6petav punkt tuleb parast viite Kirjet.

Allikatele viitamine sdltub eelk8ige autorite arvust ja kasutatava teksti/mdtte olemusest.
« Uks kuni kaks autorit.

Viidatakse kogu aeg Ghtemoodi: tihe autori puhul (Tamm, 2013) ja kahe autori puhul (Tamm
ja Talu, 2011).

e Kolm ja enam autorit.

Viidatakse esimese autori jargi kogu tekstis: (Raba jt, 2013) ja seda juba esimesest viitest
alates.

NB! Viidete hulgas voib kohata ka marget “et al.”, mis on ladinakeelne vaste tdiendile “ja
teised” ehk “jt”. Uldiselt on soovitatav kasutada eestikeelset, kuid olulisem on, et kogu t00s
oleks labivalt kasutatud dht viisi.

« Uldisema motte edasiandmisel kasutatakse autori(te) perekonnanime(sid) ilma
eesnimeta ja trukise ilmumise aastat, nt

Kaufman (1986) arvab, et...

...seda néitavad varem ilmunud uuringud (Kaufman, 1986).
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o Tsiteerimise ja parafraasi voi lihikese tekstiosa imberjutustuse korral lisatakse
ka lehekiljenumber (v8i -numbrid), nt

Kaufman (1986: 78) mérgib, et...
...seda néitavad varem ilmunud uuringud (Kaufman, 1986: 78-83).
o Sama(d) autor(id) on kirjutanud Ghel aastal mitu teost.

Kui kasutatud allikatel on sarnane autori nimi v8i (autori puudumisel) pealkiri ja ka teose
véljaandmise aasta on sama, lisatakse viitele abitaht v6i jargmine sona pealkirjast, nt

(Vihalemm, 1999a) ja (Vihalemm, 1999b);

(Agenda 21 homne..., 2006) ja (Agenda 21 eilne..., 2006).
e Autoreid ei ole margitud (seadused, uudised jm tekstid).

Autorite asemel tuleb markida asutus, kus t66 tehti, nt (Tartu Ulikool, 2018).
e Asutust ei ole voimalik tuvastada.

Autori asemel kasutatakse pealkirja. Naiteks oleks sellisel juhul viite korrektne tlesehitus:
o lUhikese pealkirja puhul terve nimetus (Media Trends, 1997: 86).
o pika pealkirja puhul esimene sona (Eestimaalaste..., 2006: 27).
« Allikal puudub pealkiri.

Kui puuduvad autor ja pealkiri, viidatakse teksti sees jargmiselt:

(Keskkonnaministeeriumi. .., 2020).

NB! Vaata lle, kuidas seda viidet vormistada tekstijargses kirjanduse loetelus!
« Sama vaite kohta on mitu erinevat allikat.

Viited reastatakse tekstis vastavalt tahestiku jarjekorrale, nt

(Baker, 2013; Smith, 2010).

NB! Sel moel allikatega to6tamine annab mérku oskuslikust leitud informatsiooni stinteesist
akadeemilises t60s.

o Avaldamise aeg ei ole teada.

Aasta kohale kirjutatakse (i.a), mis tihendab ,,ilma aastata“.

Keskkonnaministeeriumi kodulehekdlg. (i.a). Kasutatud 18.08.2021, http://www.envir.ee/

NB! Viidete hulgas vdib kohata ka mérget “(s.a)”, mis on ladinakeelne vaste tdiendile “ilma
aastata” ehk “i.a”. Uldiselt soovitaks kasutada eestikeelset, kuid olulisem on, et kogu t6ds oleks
labivalt kasutatud tiht viisi.

o Viitamine seadustele.

Uldiselt viidatakse seadusele teksti sees jargmiselt:
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Arhivaalide tleandmise kord avalikku arhiivi on satestatud §-s 8 (Arhiiviseadus, 2019).

Kui t66 hdlmab Gigusaktide analtitsi, vdib olla asjakohane lisada ka vastavate paragrahvide,
I6igete ja punktide numbrid kas tekstina voi tekstisisese viitena sulgudes.

Ebadigete andmete avaldamise igusvastasus (VOS § 1047).

Eestis kehtiva perekonnaseaduse (2020) § 28 Ig 1 sOnastusest lahtuvalt teostavad abikaasad
Uhisvaraga seotud digusi ja kohustusi Uhiselt.

« Viitamine suulisele tekstile, intervjuule.
Teksti sees viidatakse intervjuule viisil: (info allikas, aasta), nt (Lauristin, 2018).

NB! Sel kujul peab viitama intervjuudele, mida kasutad t66s kui ekspertallikat. Empiirilistele
intervjuudele viitamisel kasutatakse vastajate anontimsuse hoidmiseks selgitatud loogikaga
genereeritud koode ning aastaarvu sel puhul ei lisata.

e Ibid. viitamine.

(Ibid.) voi (Samas) viitamine vGib jaada silma erinevates teadustoodes. See tahendab, et autor
on kasutanud eelnevalt viidatud allikat veel kord. Uldiselt on kaasaegne APA lihenemine, et
ka teistkordsel viitamisel Kirjutatakse tekstisisene allikaviide terviklikult vélja ehk (Ibid.)
viitest on loobutud. Hea akadeemilise t60 juures kasutatakse korduwviiteid vdimalikult vahe ja
pooratakse rohkem tidhelepanu sellele, kuidas erinevaid allikaid omavahel “véitlema” panna.

Ka siin kehtib pohimote, et dldiselt soovitaks kasutada eestikeelset varianti (samas), kuid
olulisem on, et kogu t66s oleks labivalt kasutatud ht viisi.

« Endale viitamine.

Enda toid kasutades on kdige kindlam kasitleda neid nagu koiki teisi allikaid ning viidata
lahtuvalt Uldistest reeglitest. Erandina vdib késitleda olukordi, kus tks akadeemiline t66 on
aluseks jargmisele (naiteks seminaritdost kasvab valja bakalaureusetdo).

« Kaudne viitamine.

Kaudne viitamine tdhendab viitamist allikale, mida t66 autor ise pole kétte saanud, kuid mis
on leidnud kasutust olemasolevas allikas. Kaudne viitamine on digustatud vaid siis, kui
originaalallikas on kattesaamatu. Seda juhtub tdnapéeval vdga harva ja uldiselt on hea toon
kasutada kaudseid viiteid voimalikult vahe.

Kaudse viitamise korral peab viitama mdlemale allikale: esmalt allikale, millest mote périneb,
ja seejarel allikale, mis kasutatud motte vahendas. Naiteks:

Sojajargses USA-s oli meedia organiseeritud ja jouline kontrollivahend mdjuv6imsa eliidi
kates (Mills, 1956, viidatud McQuail, 2003: 45 kaudu).

Oluline meeles pidada, et tekstist v0i viitest peab saama tépselt aru, mis on originaalallikas ja
mis kéttesaadud allikas, ning lubatud ei ole viidata otse sellele allikale, mida autor ei ole ise
kasutanud. Ulidpilastoo (kirjanduse Ulevaate, teooriapeatiiki, referaadi vms) koostamine vaid
teisi Ulidpilastoid refereerides ja nende kaudu originaalidele viidates ei ole lubatud.
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NB! Kasutatud kirjanduse loetelus viidatakse vaid allikale, mis oli kdttesaadav ja vélja ei tooda
kaudselt viidatud allikat.

Ulaltoodud naitest siis kirje kasutatud allikate loetelus:

McQuail, D. (2003). McQuaili massikommunikatsiooni teooria. Tartu: Tartu Ulikooli
Kirjastus.
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Lisa 4. Kasutatud allikate loetelu (n&idis)

Viited kirjanduse loetelus

(pohineb taielikult Tartu Ulikooli viitamisjuhendil)

T60 16pus reastatakse kasutatud kirjanduse peattkis koik viited tahestiku jarjekorras. Seejuures
ei ole oluline, kus trikis on avaldatud voi mis tlupi allikaga on tegu (seadus, artikkel,
ajaleheartikkel jne) — ikka kasutatakse téhestiku jéarjekorda.

Agenda 21 eilne arenguprogramm Eestis. (2006). ...
Agenda 21 homne arenguprogramm Eestis. (2006). ....

Soo, A., Jarv, B, Kask, D., Tamm, E. ja Talu, G. (2010). ....
Vihalemm, T. (1999a). .....

Vihalemm, T. (1999b). .....

Teksti jarel autoritele viitamine s6ltub sarnaselt teksti sees viitamisele autorite arvust:
« Uhe autori puhul: Tamm, E. (2013). ....
o Kahe autori puhul: Tamm, E. ja Talu, G. (2011). ....

o Kolme kuni kahekiimne autori puhul esitatakse loetelu kdigist autoritest, eristades

autorite nimed liksteisest komaga ning viimase autori sidesdnaga “ja”: Soo, A., Jarv,
B., Kask, D., Tamm, E. ja Talu, G. (2010). ....

e Enam kui kahekiimne autori puhul loetletakse esimese 19 autori nimed, seejarel
mdttepunktid ning kdige I6pus viimase autori nimi - tekstijargse viite kirje ei tohi
sisaldada enam kui 20 nime: Soo, A., Jérv, B., Kask, D., Tamm, E., Talu, G., Kiisk, H.,
llves, I., Kuusk, K., Meri, L., Lepp, M., Nugis, N., Orav, O., Parn, P., Rebane, R., Siil,
S., Migi, T., Org, U., Vaher, V., Ounapuu, O. ... Himarik, A. (2005). ....

Ilma autori nimeta ilmunud teosele viidatakse pealkirja voi véljaandja jargi:

Riiklik programm: integratsioon Eesti Gihiskonnas 2000-2007. (2000). ....

Kui allikal puudub pealkiri, siis vormistatakse kirje kirjanduse loetelus jargmiselt:
Keskkonnaministeeriumi kodulehekilg. (2007). Kasutatud 11.09.2008,
http://www.envir.ee/89176
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Viidates sama autori teostele korduvalt, esitatakse tema teosed aasta jargi kasvavas
jarjekorras. Juhul, kui sama autor on avaldanud teoseid (iksi ning esimese autorina ka autorite
kollektiivis, esitatakse esmalt nende teoste viited, mille autor on avaldanud tiksi:

Tamm, E. (2010). ....
Tamm, E. (2013). ....
Tamm, E. ja Talu, G. (2011). ....

Kasutatud kirjanduse loetelu peab sisaldama ainult neid teoseid/artikleid, millele tekstis on
varem viidatud ja vastupidi, ka teksti sees olevatel viidetel peab olema vaste kasutatud
kirjanduse loetelus. Olenevalt allika liigist on kirjes olulised autorite nimed, véljaandmise ja
kasutamise aeg (eriti vanade allikate puhul ka esmatriiki véljaandmise aeg), pealkirjad,
valjaandmise koht ja Kkirjastus, kasutatud artiklite alguse ja I6pu lehekuljenumbrid,
veebiaadressid ning aastakéigu ja valjaande numbrid.

Alajaotused kasutatud kirjanduse loetelus on otstarbekad juhul, kui kirjatdéds on kasutatud
olulisel mé&éral Ghte tidpi allikaid nt arhiivimaterjale voi ajaleheartikleid voi sotsiaalmeedia
postitusi. Sellisel juhul tuleb kasutatud kirjanduse loetelus koostada eraldi alajaotused: nt
Arhiiviallikad voi Ajakirjandus ning koondada koik vastavat tulpi allikate kirjed selle
alajaotuse alla.

Kirje Gigeks vormistamiseks maaratakse kdigepealt kindlaks trikise liik, millele viidatakse:
kas see on ajakirja artikkel, raamat, raamatu peatiikk v8i midagi muud? Kirje vormistus
sOltubki teose liigist.

Oluline on jargida eri liikide kohta kaivaid juhised ning eriti panna téhele kursiivis teksti,
tuhikuid, punkte ja komasid!

Siinses juhises on kirjavahemargid ja kursiivi kasutamine vastavalt nduetele ka mudeldatud.

V06ib juhtuda, et ajakirja artikkel vOi raamatu koopia leitakse monest veebiplatvormist (Google
Books, ResearchGate vms) - sel juhul on sdltumata vahendusplatvormist tegemist ikkagi
ajakirja artikli voi raamatuga ning sellele tuleb vastavalt viidata.

Jargnevates peattikkides tutvustatakse tdpsemalt, kuidas erinevatele allikatele peaks kasutatud
kirjanduse loetelus viitama.

e VIITED RAAMATULE, MONOGRAAFIALE
Kirje Ulesehitus:

Esimese autori perekonnanimi, initsiaal(id). ja teise autori perekonnanimi, initsiaal(id).
(Hmumisaasta). Pealkiri. IImumiskoht: Kirjastus.

Masso, J., Eamets, R. ja Philips, K. (2004). Where Have All the Jobs Gone? Gross Job Flows
in Estonia. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.
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Deacon, D., Pickering, M., Golding, P. ja Murdock, G. (1999). Researching Communications.
A Practical Guide to Methods in Media and Cultural Analysis. London: Arnold.

Kui viidatakse toimetatud teosele, mille iga peatiikk on Kirjutatud erineva autori poolt, siis
teosele kui tervikule viidates kasutatakse teose tldtoimetaja(te) nime. Toimetatud teose ihele
artiklile viitamise pohimdtted on toodud jargmises peatuikis.

« PEATUKK KOGUMIKUS VOl RAAMATUS
Kirje Ulesehitus:

Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (llmumisaasta). Artikli pealkiri. Toimetaja
eesnime initsiaal(id). Toimetaja perekonnanimi (toim), Kogumiku pealkiri (lehekuljed).
IImumiskoht: Kirjastus.

Saar, E. (2011). Changes in Intergenerational Social Mobility and Educational Inequality: A
Comparison of Birth Cohorts 1930 to 1974. T. Kask (toim), Towards a Normal Stratification
Order (lk 309-336). Frankfurt am Main: Peter Lang.

Robert, P. ja Bukodi, E. (2004). Changes in Intergenerational Class Mobility in Hungary,
1973-2000. R. Breen (toim), Social Mobility in Europe (lk 287-314). Oxford: University of
Oxford.

e ARTIKKEL AJAKIRJAS
Kirje tlesehitus (kui on olemas doi numbrikood):

Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi,
aastakaik (number), artikli lehekdljed. doi:(numbrikood)

Bruns, A. ja Hanusch, F. (2017). Conflict imagery in a connective environment: Audiovisual
content on Twitter following the 2015/2016 terror attacks in Paris and Brussels. Media, Culture
& Society, 39(8), 1122-1141. doi:10.1177/0163443717725574

NB! DOI-number on elektrooniliste allikate identifikaator, mille puhul ei ole vaja lisada
kasutamise aega ega Vveebiaadressi. Erinevalt kdigist teistest Kirjetilpidest ei lisata
veebiaadressi ega DOI-numbriga kirjete 16ppu punkti.

Kirje tlesehitus:

Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Ajakirja nimi,
aastakaik, artikli lehekdljed.

Carstensen, L. L., Fung, H. ja Charles, S. (2003). Socioemotional selectivity theory and the
regulation of emotion in the second half of life. Motivation and Emotion, 27, 103-123.

NB! Ajakirja artikli taisviitesse ei lisata valjaandja ja valjaandmise koha andmeid.
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e ARTIKKEL AJALEHES
Kirje Ulesehitus:

Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri. Ajalehe nimi, kuupéev,
lehekiilg.

Punab, M. (2020). Kaks epideemiat. Postimees, 11. mai, Ik 14.

Ainult veebivéljaandes ilmunud voi artikli (tdiendatud) veebiversiooni kasutamisel:
Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Artikli pealkiri. Valjaande nimi,
artikli ilmumise aeg. Kasutamise aeg, veebiaadress

Bahovski, E. (2021). Kuidas mdista vabadust? Tartu Postimees, 25. august. Kasutatud
13.09.2021, https://tartu.postimees.ee/7322352/erkki-bahovski-kuidas-moista-vabadust

Toimetuse juhtkirjad ilmuvad ajalehtedes sageli autori nimeta. Sel juhul alustatakse taisviidet
pealkirja nimetusega, millele jargneb véljaandmisaasta.

Kolm probleemi to6tukassa reservidega. (2019). Eesti P&evaleht, 4. november. Kasutatud
31.08.2021, https://epl.delfi.ee/artikkel/87959305/juhtkiri-kolm-probleemi-tootukassa-

reservidega

o DOKUMENT INTERNETIS, ELEKTROONILINE KIRJUTIS, SEADUSED

Avaldamise kohast ei tohiks lasta end segada, sest viitamise reeglid on ikka samad. Seega tuleb
teha kindlaks, kas tegemist on raamatu, kogumiku peatuki voi ajakirja artikliga. Ainuke
erinevus on, et teksti 16pus kirjanduse loetelus tuleb viitele lisada allika kasutamise aeg ja
elektrooniline aadress v6i DOI-number. DOI-number on elektrooniliste allikate identifikaator,
mille puhul ei ole vaja lisada kasutamise aega ega veebiaadressi. Erinevalt kdigist teistest
kirjettilipidest ei lisata veebiaadressi ega DOI-numbriga kirjete 16ppu punkti.

Simon, N. (2010). The Participatory Museum. Santa Cruz: Museum 2.0. Kasutatud 2.08.2021,
http://www.participatorymuseum.org/read/

DOI-numbri kasutamise naide:

Morey, C. C., Cong, Y., Zheng, Y., Price, M., ja Morey, R. D. (2015). The color-sharing bonus:
Roles of perceptual organization and attentive processes in visual working memory. Archives
of Scientific Psychology, 3, 18-29. https://doi.org/10.1037/arc0000014

Seadused, méarused ja muud Gigusaktid.
Kirje tlesehitus:

Seaduse vOi madruse nimi (viimane avaldamise aeg). Riigi Teataja v6i muu allika andmed,
mida kasutatakse. Elektroonilise teksti kasutamise aeg ja veebiaadress

Arhiiviseadus (13.03.2019). Riigi Teataja l. Kasutatud 12.06.2021,
https://www.riigiteataja.ee/akt/113032019033
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« TRUKIS AVALDAMATA UURINGUD JA ULIOPILASTOOD

V1t ka peatlkk 111 Viited raamatule v8i monograafiale.

Kui viidatakse mdne organisatsiooni sisekasutuses olevatele andmetele, peaks sdnastus olema
vOimalikult tdpne, et organisatsiooni poole pddrdudes saaks vastava dokumendi tles leida.

Sisekommunikatsiooni kusitlusuuring 2019. (2020). Sotsiaalministeerium, avalike suhete
osakond.

Kirje tlesehitus tlidpilastod puhul:

Autori  perekonnanimi, initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri. T66 tadp. Haridusasutus,
Oppekava.

Mandoja, S. (2021). Rahvuse ja rahvusluse diskursiivsed muutused Eesti ajakirjandustekstides
1991. ja 2019. aasta vdrdluses Postimehe juhtkirjade naitel. Magistritoo. Tartu Ulikool,
ajakirjanduse ja kommunikatsiooni dppekava.

« ETTEKANNE KONVERENTSIL, FOORUMI KOGUMIKUS, POSTER
Konverentsi luhikokkuvotte (abstract) kirje tlesehitus:

Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Ettekande pealkiri. Konverentsi
pealkiri. Konverentsi toimumiskoht, toimumisaeg (lehekljed). Ilmumiskoht: Kirjastus.

Kalmus, V. (2019). Laste internetikasutuse vanemlik vahendamine muutuva kasvukeskkonna
mdbddupuuna: mida nditab 8 aasta vOrdlusperspektiiv? Eesti sotsiaalteaduste Xl
aastakonverents. Tartu, 26.—27. aprill (Ik 27-28). Tartu: Tartu Ulikool.

Konverentsi vaatmiku (poster) kirje Glesehitus:

Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Konverentsi toimumisaasta, kuu). Vaatmiku
pealkiri. Esitlus, Konverentsi pealkiri. Toimumiskoht: Konverentsi korraldav asutus.

Rodgers, J. (2019, juuli). “Russia is all right”: Press barons, political power, and British
newspaper reporting of the Russian Revolution of February 1917. Presentatsioon, 27th
Biennial Conference of the International Association for Media and History. Newcastle, UK.

NB! Kui konverents toimub veebipdhiselt, tuleb asukohaks kirjutada Internet.

e« INTERVJUU VM SUULINE ALLIKAS
Kirjanduse loetelus luuakse viide kujul:
Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri. Koht, kuupéev.

Lauristin, M. (2018). Autori intervjuu. Tartu, 29. jaanuar.
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Personaalsele kirjavahetusele viitamisel tasub tutvuda ldhemalt APA reeglitega, kuivord
sellisel juhul tuleb viide esitada vaid teksti sees: https://apastyle.apa.org/style-grammar-
guidelines/citations/personal-communications

e SOTSIAALMEEDIA JA AUDIOVISUAALSED MATERJALID

Sotsiaalmeedia zanrid on mitmekesised ja nende hulk tdieneb pidevalt. Jilgima peab labivaid
pdhimdtteid vormistamisel, mis jargevates ndidetes ilmnevad:

- Autorile vdi grupile viidatakse nimeliselt ning kasutajanimi tuuakse dldiselt valja eraldi
nurksulgudes autori parisnime jarel. Kui autoril muud teadaolevat nime ei ole, siis ei pea
kasutajanime kaks korda vilja tooma.

- Podcast'ide, videote, blogipostituste jmt puhul tuuakse valja pealkiri. Facebooki, Instagrami
ja Twitteri postituste puhul kirjutatakse kursiivis vélja esimesed 20 sGna postitusest, sest nendel
tekstidel pole pealkirju.

- Taisviites tuleb lisada nurksulgudes viidatava lehekulje tidp. Nt [Tweet] voi [Facebooki
postitus] voi [Facebooki profiil] vdi [Video] jne. Pérast punkti lisatakse lehekilje nimi ning
parast seda lehekdilje link.

- Tekstisiseste viidete puhul on pdhimdtted ldiselt samad. Kui viidatakse audiovisuaalse
materjali puhul konkreetsele ajahetkele, lisatakse lihiviitele ka ajamark, nt (Mustonen ja
Meema, 2021, 34:56). Kui viidatakse audiovisuaalse materjali sarjale, aga mitte konkreetsele
osale, siis tuleks kuupaevaks markida vahemik, mil sari ilmus, nt (Mustonen ja Meema, 2017-
kéesolev).

Detailseid APA stiilis nditeid v6ib wuurida ka naiteks Purdue Ulikooli lehelt:
https://owl.purdue.edu/owl/research and citation/apa style/apa formatting and style quide/
reference list electronic sources.html

Twitteri sdutsule ja Instagrami postitusele viitamine:

Autori perekonnanimi, initsiaal(id). v6i Grupi nimi [@kasutajanimi]. (Aasta, kuupéev). 20
esimest sdna postitusest [ Tweet]. Lehekilje nimi. URL

National Geographic [@NatGeo]. (2020, 12. jaanuar). Scientists knew African grays are

clever, but now they’ve been documented assisting other members of their species—even
strangers [Tweet]. Twitter. https://twitter.com/NatGeo/status/1216346352063537154

Facebooki postitusele viitamine:

Perekonnanimi, initsiaal(id). voi Grupi nimi. (aasta, kuupédev). 20 esimest sdna postitusest
[Postituse tiiip]. Lehekilje nimi. URL

TU tihiskonnateaduste instituut. (2021, 3. september). Eile nimetati sotsiaalteaduste valdkonna
silmapaistvaks UTI tugito6tajaks meie Gppekorraldaja Nele Nemvalts. Tana tdi dekaan Raul
Eamets ka aukirja d&ara. Palju 0©Onne [Pilt] [Facebooki postitus]. Facebook.
https://www.facebook.com/yhiskonnateadused/posts/4353340754742456
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Youtube’i videole v6i muule voogedastusplatvormile viitamine:

Perekonnanimi, initsiaal(id) voi Kasutajanimi. [Kasutajanimi]. (Aasta, kuupdev). Video
pealkiri [Video]. Youtube. URL.

Autoriks loetakse video (leslaadijat. Kui autori nimi ja kasutajanimi on samad, siis v0ib
nurksulgudes [Kasutajanimi] ara jatta.

Taskuhaalingule viitamine:

Taskuhé&alingule viitamine kéib tldiselt samade pdhimotete alusel, kuid téisviidete detailides
on mitmed olulised erinevused, mille kohta tasub lugeda otse APA manuaalist:
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/podcast-references

Naéiteks on viide erinev sdltuvalt sellest, kas viidatakse sarjale, osale vdi konkreetsele kohale
osas. Nummerdatud osadega sarja puhul tuleb viidata ka osa numbrile. Eristada tuleb seda,
kas taskuhadalingut kuulati helis vdi vaadati videos. Autoriks margitakse Gldiselt saatejuht,
varieeruvate saatejuhtidega sarjale viidates vdib autoriks markida produtsendi.

Taisviite Gldkuju tksikule osale viidates:

Saatejuhi perekonnanimi, initsiaalid. (Saatejuht). (Aasta, kuupédev). Osa pealkiri (No. osa
number) [Audio taskuhadéling]. Saate nimi. Produtseeriv organisatsioon. URL

Andre, R., Veinbergs, D. (Saatejuhid). (2021, 10. mai). Stuudios Genka (No. 102) [Audio
taskuhaaling]. Paikesejankud. https://paikesejankud.podbean.com/e/episood-102/

Telesaatele viitamine:
Jargnevate ndidete puhul tasub tahele panna, kuidas erinevad osale ja sarjale viitamine.

Osale viitamisel on palju detailseid ndudeid, mida peaks vajadusel uurima APA lehelt:
https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/film-television-
references

Stsenaristi perekonnanimi, Initsiaalid. (Stsenarist) ja Rezissdori perekonnanimi, Initsiaalid.
(Reziss6or). (Aasta, kuupdev). Saate nimi (Hooaja number, osa number) [Telesaate 0sa].
Peaprodutsendi initsiaalid, Perekonnanimi (Peaprodutsent), Saatesarja nimi. Produtseeriv
organisatsioon.

Kogu saatesarjale viitamise puhul on nduded lihemad:

Priisaar, P. (produtsent). (1999-k&esolev). Pealtnégija [saatesari]. Eesti Televisioon.
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« VITED OPPEMATERJALIDELE

Kirje Ulesehitus:
Autori perekonnanimi, eesnime initsiaal(id). (Ilmumisaasta). Pealkiri v6i teema. Oppematerjali
tlup. Kasutamise aeg, link (kui on)

Vihalemm, P. (2004). Meediastusteem. Loengukonspekt. Kasutatud 1.05.2022,
http://www.jrnl.ut.ee/peetervi/index.php?path=meediasysteem

51


http://www.jrnl.ut.ee/peetervi/index.php?path=meediasysteem

Lisa 5. Opilasuurimuse ja téopraktika autorideklaratsiooni naidis

Autorideklaratsioon

Kinnitan, et olen koostanud t606 iseseisvalt. KOik t60 koostamisel kasutatud teiste autorite t00d,
seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud. Siinset t66d ei ole

varem esitatud kusagil mujal.

Annan t66 positiivsele hindele kaitsmise korral Viljandi Taiskasvanute Gimnaasiumile tasuta
loa (lihtlitsents) enda koostatud uurimistdd reprodutseerimiseks, sdilitamiseks ja Gldsusele
kéattesaadavaks tegemiseks kuni autoridiguse kehtivuse tahtaja I6ppemiseni, juhul kui sellega

ei riivata kolmandate t60ga seotud osapoolte digusi.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan oma t66 kasutamisel vGi esitamisel edaspidi alati

Viljandi Taiskasvanute Gumnaasiumile kui t66 valmimise kohale.

/kuupdev, t60 autori nimi ja allkiri/

Juhendaja(te) otsus kaitsmisele lubamise kohta:

/kuupdev, juhendaja nimi ja allkiri/
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Lisa 6. Projekti ja omaloomingulise t66 autorideklaratsiooni naidis

Autorideklaratsioon

Kinnitan, et olen koostanud t60 iseseisvalt. KGik t66 koostamisel kasutatud teiste autorite t66d,
seisukohad, kirjandusallikatest ja mujalt parinevad andmed on viidatud. Siinset t60d ei ole

varem esitatud kusagil mujal.

Annan t60 positiivsele hindele kaitsmise korral Viljandi Taiskasvanute Gimnaasiumile tasuta
loa (lihtlitsents) enda koostatud projekti vdi omaloomingulise t60 kirjaliku osa
reprodutseerimiseks, sdilitamiseks ja Uldsusele kéttesaadavaks tegemiseks kuni autoridiguse
kehtivuse tahtaja 18ppemiseni, juhul kui sellega ei riivata kolmandate t66ga seotud osapoolte

digusi.
Praktilised t66d tagastatakse nende autoritele

Praktilised t60d arhiveeritakse kooli poolt digitaalsel kujul (teksti-, pildi-, heli- voi

videofailidena) ja/vdi sdilitatakse koolis kokkuleppel autoriga (ihe aasta jooksul.

Opilaste praktiliste toddega seonduvaid materjale kasutatakse kooli ppetegevuses, kool

Oppematerjalidena, kooli tutvustatavates triikistes ja videodes.

Ulaltoodust tulenevalt kinnitan, et viitan oma t66 kasutamisel vGi esitamisel edaspidi alati

Viljandi Taiskasvanute Guimnaasiumile kui t60 valmimise kohale.
/kuupdev, t60 autori nimi ja allkiri/
Juhendaja(te) otsus kaitsmisele lubamise kohta:

/kuupéev, juhendaja nimi ja allkiri/
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