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SISSEJUHATUS

Kéaesolev juhend reguleerib uurimistoode teostamise pohimotteid, vormistamise noudeid,

kaitsmise korda ning hindamise aluseid Viljandi Tdiskasvanute Giimnaasiumis.

Viljandi Téiskasvanute Gimnaasiumi uurimisto0 ja praktilise t66 labiviimise juhendi
koostamisel on tuginetud haridus- ja teadusministri mairusele ning selle seletuskirjale,
haridusministeeriumi juhendmaterjalidele, giimnaasiumi riikliku oppekava lisana esitatud

Oppeaine “Uurimistoo alused” ainekavale.

Gumnaasiumiopilase minimaalse kohustusliku dppekoormuse hulka kuulub uurimisté6 voi
praktiline t66, mille mahtu arvestatakse Viljandi Tadiskasvanute Giimnaasiumis tiihe kursusena

ehk 35 oppetunnina.

Gimnaasiumi 1dpetamiseks tuleb Spilasel vahemalt rahuldavalt sooritada uurimistod voi
praktiline t66. Gumnaasiumi ldpetamise tingimuste tditmiseks vajaliku uurimistod voi
praktilise t66 labiviimist reguleerib Haridus- ja teadusministri 12.10.2011 maérus nr 62

,,Opilasuurimuse ja praktilise t6o ettevalmistamise ning hindamise tingimused ja kord*.
Hiljemalt jooksva dppeaasta 20. jaanuariks valib dpilane uurimist6d teema ning juhendaja.

Uurimist6o erineb koikidest teistest giimnaasiumi jooksul sooritatavatest toodest selle poolest,

et ei ole pelgalt referaat voi essee, vaid peab vastama uurimistoole esitatavatele nouetele.

Praktilise t66 eripdara seisneb selles, et tuleb luua midagi praktilist (kunstiteos,
kultuurisindmus, praktiline toovahend, korraldada moni dritus vms) ning vormistada

kirjalikult t66 teostamiseks koostatud ja labiviidud tegevuste kokkuvote.

Opilasuurimuse voi praktilise tdna on vdimalik arvestada téod, mis on esitatud Gleriigilisele
vOi rahvusvahelisele aineolimpiaadile, dpilasuurimistodde konkursile (néiteks Archimedese
Eesti Opilaste teadustdode riiklik konkurss, olimpiaadidel osalemise uurimused jne) ning mida

on kaitstud vastava konkursi raames vdi I6ppvooru mitte padsemisel kooli komisjoni ees.



Uurimistoo voi praktiline t66 valmib giimnaasiumi ppekava 11. klassi dppeaine ,,Uurimist6o

alused‘ kursuse raames.

Uurimistoo on dppeprotsess, mis koosneb jargmistest etappidest:
1. uurimistod aluste kursuse labimine;
2. uurimistoo teema valimine, juhendaja leidmine ning oma uurimist6o teema ja juhendaja
kinnitamine kooli infosiisteemis;
3. uurimiskiisimus(t)e piistitamine ja meetodi(te) valik;
4. uurimistoo koostamine: uurimine valitud meetodi abil erinevaid teabeallikaid
kasutades, analiiiis, jarelduste tegemine ning tulemuste koondamine;

5. uurimistoo kaitsmine.

Uurimist6o voi praktiline t66 vormistatakse vastavalt Viljandi Taiskasvanute Gumnaasiumi

kirjalike toode vormistamise juhendile.

Uurimist6o voi praktilise t66 vastutav juhendaja on koolitootaja. Lisaks koolitootajale voib
Opilane kaasata juhendaja viljastpoolt kooli.

Uurimistool voi praktilisel tool vaib olla tiks vai mitu opilasautorit, kelle panus to6sse on
selgelt ndidatud ja eristatav. Koik autorid peavad osalema uurimistéd voi praktilise t66
kaitsmisel.



1

UURIMISTOO JA PRAKTILISE TOO EESMARK

Motiveerida Opilast teda huvitavate valdkondade siivitsi tundmadppimisel ja teoreetiliste
teadmiste praktilisel rakendamisel;

omandada teadustooga seotud oskusi (erialase teaduskirjanduse ning muude allikate
labitootamine ja andmete kogumine ning tootlemine);

opilasfirma kui praktilise t66 eesmargiks on ettevotlusteadmiste omandamine ja
ettevotlikkuse arendamine praktilise tegevuse kaudu;

individuaalse t66 oskuse arendamine;

korrektse kirjaliku véljendusoskuse arendamine;

t60 korrektse vormistamisoskuse omandamine;

oma seisukohtade esitlemise ja kaitsmise oskuse kujundamine.



2 UURIMISTOOLE JA PRAKTILISELE TOOLE
ESITATAVAD NOUDED

Antud juhend on koostatud uurimistdod ja praktilist t66d silmas pidades, kuid erinevatele
opilastoodele esitatavad vormistamisnouded on tisna sarnased, seega kehtivad juhendis toodud
vormistamisjuhised ka referaatidele ning pikematele esseedele, kui ainedpetaja ei ndua teisiti.

2.1 Uurimistdd

Uurimist6o on opilase voi dpilaste riihma poolt Sppekava raames ette valmistatud teaduslikule
toole esitatavaid ndudeid jargiv kirjalik t66, mis peab kindlasti sisaldama midagi uut.
Uurimistoo:

» pdhjendab probleemivalikut;

» annab tilevaate uurimuse taustast;

 pistitab uurimiskisimused;

» pohjendab meetodi valikut;

» kajastab andmeid ja tdendusmaterjali kogumist;

 kirjeldab tulemusi;

 esitab tulemuste analiitisi, jareldused ja kokkuvotte;

 esitab kasutatud allikate loetelu;

 esitab resiimee inglise keeles;

e UUrimistoo ei ole referaat.

Uurimist6o seisneb oma seisukoha voi arvamuse esitamises hlipoteesina ning sellele toetuse ja
pdhjenduse valjatoomises. Uurimistd6é koosneb iildjuhul refereerivast iilevaatest, mis iildistab
teiste autorite uurimistulemusi, maédrab probleemi ldbiuurituse seisu ja edasiste
uurimisprioriteetide suuna ning uuringu tlevaatest, milles esitletakse ja analiitisitakse
uurimistulemusi ning arutletakse, mis tulemustest jareldub (nihtuste vaheliste seoste uurimine,

probleemi pohjuste analiitisimine jms).



2.2 Praktiline too

Praktiline t66 on Gpilase voi opilaste rithma poolt dppekava raames loodud teos, opilasfirma,
tehnoloogiline lahendus, dppematerjal vai projekt ja selle kirjalik kokkuvote. Praktiline t66
voimaldab opilasel jouda praktilise viljundini teda huvitavas valdkonnas, toetab &pilase

eneseteostust ja ettevotlikkust.

Praktilised t6od liigitatakse jargmistesse valdkondadesse:

e loomingulised to6d: etenduse lavastamine, kontsertkava ettevalmistamine ja selle
esitamine, kirjandus- voi kunstiteose, filmi, heliplaadi vm loomine;

e (ritused: konverentsi, konkursi, kontserdi, néituse, 6ppekaigu vm korraldamine;

e Oppematerjalid: eksami/oliimpiaadi  kordamisiilesannete  kogumiku koostamine;
veebipohise opikeskkonna loomine; dppevahendite valmistamine (muusikainstrumendid,
geomeetriliste kujundite mudelite komplekt, naitlikud tabelid jm);

e Opilasfirma (toote voi teenuse idee leidmine, &riplaani koostamine, dpilasfirma loomine,
tegutsemine ja juhtimine; toote miitik voi teenuse osutamine, raamatupidamine, dpilasfirma

I6petamine, I6pparuande koostamine, dpilasfirma esitlus hindamiskomisjonile).

Praktilise t66 teostamise kaigus peab paralleelselt valmima ka kirjalik/teoreetiline osa, mis
aitab opilasel oma tegevust paremini matestada, iihtlasi saab juhendaja selle abil pideva

ulevaate t60 edenemisest.

Praktilise t60 kirjalik kokkuvote koosneb Ulevaatest, mis avab praktilise t66 tausta, lahtealused
ja eesmargid ning kirjeldab kontseptuaalset lahendust, t66 aktuaalsust, tooprotsessi, t66

tulemust ja esitletakse toost tulenevaid jareldusi.

Opilasfirma aruanne peab kokku v&tma pilasfirma aastase tegevuse. Aranne peab sisaldama
opilasfirma eesmarke ja tegevusstrateegiat, dnnestumisi ja ebadnnestumisi, 6pikogemust
meeskonnana ja liikmete kirjeldust oma tegevuse kohta opilasfirmas, kokkuvotet dpilasfirma
rahaasjadest (majandusaruanne - kasumiaruanne ja bilanss) ja muud olulist, mida soovitakse

kirjeldada vai lisada, samuti Gpilasfirma tegutsemisest saadud teadmiste kirjeldust.



Uurimistdd voi praktiline t66 ning selle kirjalik aruanne ei tohi olla plagiaat. Plagiaadiks
loetakse valmis t66 ostmist, varastamist voi laenamist, kellegi teksti voi ideede esitamist ilma
viitamata jms. Viitama peab ka interneti kaudu saadud allikatele ning mittetekstilistele

materjalidele (illustratsioonid, tabelid, kaardid jne). Plagieeritud t66 likatakse tagasi.



3 UURIMISTOO OSAD

Uurimist6o koosneb jargmistest osadest:

tiitelleht;

- sisukord;

- kasutatud liihendite, moistete loetelu (vajadusel);
- sissejuhatus;

- pdhiosa;

- kokkuvote;

- resimee;

- kasutatud kirjandus;

- lisad (vajadusel).

3.1 Tiitelleht

Tiitelleht peab kajastama jargmisi andmeid: dppeasutus, t66 pealkiri, t66 liik, autori nimi ja
klass, juhendaja nimi, t66 kirjutamise koht ja aastaarv.

3.2 Sisukord

Sisukorras naidatakse kdik t66 alajaotused vastavuses t66s kasutatud pealkirjade, alajaotuste
jarjenumbrite ning lehekiiljenumbritega. Sissejuhatus, kokkuvate, kasutatud kirjanduse loetelu
ja lisad ei kuulu peatiikkidena nummerdamisele. Sisukorra moodustamiseks tuleb kasutada

arvutiprogrammi automaatse sisukorra loomise rakendust.

3.3 Kasutatud liihendite, maistete loetelu

Liihendite loetelu lisatakse todle sel juhul, kui t66s on kasutatud iile kiimne vahetuntud liihendi
voi siimboli. Koikides loetelus toodud lithenditest tuleb kogu t66 ulatuses kinni pidada.
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Uldkasutatavaid liithendeid (naiteks: Ik, a) loetellu ei lisata. Samuti ei lisata loetellu ildtuntud
lihendeid.

Kui toos kasutatakse vahem kui kiimmet lihendit, kirjutatakse nad lahti esmakordsel
kasutamisel tekstis. Taieliku kirjapildi 1oppu lisatakse sulgudesse lithend, mida edaspidi tekstis

kasutama hakatakse.

3.4 Sissejuhatus

Sissejuhatus on uurimistéo osa, millel on jargmised iilesanded:

- teema valiku argumenteeritud pdhjendamine (aktuaalsus / tahtsus / uudsus);
- t606 eesmargi, uurimiskisimuste voi hiipoteeside viljatoomine;

- Ulevaade kasutatud uurimismeetoditest;

- grupitod puhul tuuakse vilja iga liilkme panus;

- 166 tlesehituse selgitamine (t66 struktuuri ja alapeattikkideks jaotamise p6himotted).
Sissejuhatus ei tdida peatiiki tilesandeid ning seda ei nummerdata.

Sissejuhatuse soovitatavaks pikkuseks on 1 — 1,5 lehekiilge.

3.5 T0O06 pbhiosa

Too pohiosas Kasitletakse lahendusteid piistitatud eesmargi  saavutamiseks ja esitatud

probleemide lahendamiseks, esitatakse lahendused, tulemused ja jareldused.

To66 pohiosa liigendatakse peatiikkideks ja alapeatiikkideks, mis peavad olema sisuliselt ja
loogiliselt tiksteisega seotud ning moodustama teemale vastava terviku. Uurimistoos el toetuta
ainult refereeringutele voi tsitaatidele, tulemuste esitamisel on téhtis osa autoripoolsel tekstil.
Arutlustes peavad selguma t66 autori arvamused ja seisukohad uurimistulemuste kohta.
Uurimistoos peab olema selgelt eristatav referatiivne osa viidetega, autori praktiline uurimus

(kiisitlus, mostmis-, vaatlustulemused, katsed jne) ja jareldused.
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Praktilise t66 sisulises osas kajastatakse t66 aluseks olevad ideekavandid, visandid vms.
Samuti t66 kaik, mis koosneb tooplaanist ning selle hilisemast analiiiisist, tooprotsessi

Kirjeldusest.

Uurimistood voi praktilist to6d on lubatud koostada rithmatoona, sealjuures esitatakse kirjalik

osa iihe to6na, milles iga rithma liige vormistab oma isikliku tegevuse analiiiisi.

T66 maht on 15 — 20 lehekulge (sh sisu minimaalselt 10 lehektilge, praktilistel téodel

minimaalselt 5 lehekdilge).

3.6 Kokkuvote

Kokkuvottes esitatakse vastused sissejuhatuses piistitatud kiisimustele. Kokkuvottes tuuakse
lihidalt vilja uurimistoo kesksed teemad, ldhtudes uurimisprobleemist, eesmargist ja

uurimiskiisimustest voi hiipoteesidest.

Kokkuvattes osutatakse piirangutele voi vigadele, mis tekkisid uurimistoo koostamisel.

Kokkuvattes ei piistitata uusi probleeme ja ei tosteta to6 eelnevate osade tekstildike

mehhaaniliselt kokku, samuti ei sisalda kokkuvate viiteid tekstile ega kirjandusele.

Kokkuvétet ei nummerdata ning selle soovitatavaks pikkuseks on 1 lehekiilg.

Heaks tooniks on koigi t66 valmimisele kaasa aidanud isikute ja firmade tdnamine.

3.7 Reslmee

Resiimee Kkirjutatakse inglise keeles. Reslimees tuuakse valja t66 olulised seisukohad,
tulemused ja jareldused. Lisaks t66 tulemustele ja jareldustele tuleb resiimees vélja tuua t6o
eesméargid ja nendeni joudmise metoodika, seega on resiimee siintees sissejuhatusest ja
kokkuvattest.
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3.8 Kasutatud kirjandus

Algallikaid peab olema vahemalt viis, neist vdhemalt kaks erinevate autorite raamatut.
Kasutatud allikatele tuleb viidata tekstisiseselt ja koostada kasutatud allikate loend, mille alusel

on voimalik t00s esitatud kontrollida.

3.9 Lisad

Kui tekib vajadus lisada uurimistéosse materjali, mis pohiteksti ei mahtunud, siis paigutatakse

see kasutatud allikate loetelu jarele.

Lisadeks on materjalid, mis tdiendavad pohiteksti, kuid mille sidumine sellega pole otseselt
vajalik. Naiteks paigutatakse lisadesse suuremahulised arvandmed, tekstis olevate jooniste
aluseks olnud tabelid ja kasutatud metoodiliste vahendite niidised. samuti lisatakse lisade
hulka t06 autori poolt labi viidud intervjuud.

Lisad tuleb pealkirjastada. Rohkem kui iihe lisa esinemise puhul tuleb nad nummerdada
vastavalt tekstis viitamise jarjekorrale (Lisa 1; Lisa 2). Iga lisa algab uuelt lehelt. Lisa iilemisse
vasakusse nurka kirjutatakse lisa number ja pealkiri (néiteks: Lisa 1. Intervjuu 1).

Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.
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4 TOO VORMISTAMINE

Juhendaja ei ole t66 toimetaja. Juhendaja roll on juhtida tahelepanu t66 sisulistele puudustele.
T66 andmete ja viidete Sigsuse ning vormistamise eest vastutab opilane. Valminud t66

kaitsmisele lubamise otsustab t66 juhendaja.

4.1 Uurimistoo stiil ja keel

Uurimistoo kirjutatakse eesti keeles.

T66 keel on teaduslik ja selle tagamisel peetakse silmas jargmisi noudeid:

sonastus peab olema korrektne ja loogiline ning vastama kasutatava keele
ortograafiale;

- toos kasutatakse iildtunnustatud terminoloogiat ja liihendeid;

- viljenduslaad peab olema lihtne, tuleb hoiduda paljusonalisusest;

- vilditakse voorsonadega liialdamist ja tolkevaaratusi;

- hoidutakse emotsionaalsetest viljenditest.

Valitud vorm peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. Uurimistoos on soovituslik eelistada
umbisikulist tegumoodi (t66s Kasitletakse, vaadeldakse, analiiiisitakse jne) voi kindlat
koneviisi (t66 kasitleb, autor vaatleb, analiiiisib jne). T66 kirjutamisel vélditakse nii kone- kui

konspektistiili. Konestiilile on omane néiteks lilaldamine mina-vormi kasutamisega.

4.2 Tsiteerimine, refereerimine, viitamine

Koik teistele autoritele kuuluvad seisukohad ja andmed tuleb t66s esitada kas tapselt viidatud
tsitaatidena vai refereeringutena. Viidata tuleb allikatele, mida on teksti koostamisel kasutatud.
Viide peab olema tédpne ja selge. Viitamissiisteeme on erinevaid, Viljandi Taiskasvanute
Gumnaasiumi uurimistéodes kasutatakse APA siisteemi (aluseks Ameerika Psiihholoogide

Assotsiatsiooni koostatud juhend).
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4.2.1 Tsiteerimine

Tsitaat on sona-sonaline viljavote suulisest vai kirjalikust konest, mis esitatakse koos viitega
autorile voi allikale. Tsitaat pannakse jutumarkidesse, vajadusel vilja jaetud lauseosad voi

sonad asendatakse punktiiriga. Viide margitakse kohe pérast lause 16pu jutumérke.

4.2.2 Refereerimine

Refereering on vabas vormis teise autori seisukohtade edasi andmine oma sdnadega
(imbersonastatult). Refereeringut muust tekstist ei eraldata (jutumarke ei kasutata), kuid
kindlasti osutatakse autori nimele ja allika ilmumise aastale. Refereering sonastatakse nii, et
oleks arusaadav, millised on refereeritava autori ideed ja kus algavad refereerija tdlgendused

ning kommentaarid.

4.2.3 Viitamine

Viide koosneb kahest osast:

- Tekstisisene viide voi joonealune viide.

- Viitekirje kasutatud materjalide loetelus.

NB! Uhe lause kohta kiiv viide pannakse enne Idpetavat punkti, pikema teksti kohta kiiv viide
pannakse parast viimast lauset Iopetavat punkti ehk siis I6igu I6ppu. Viide peab olemaiga 15igu

I6pus Kka siis, kui mitu jarjestikust 16iku on vdetud samast allikast.

Koikidele kasutatud teiste autori materjalidele tuleb viidata. T66s kasutatakse labivalt tihte

viidete vormistusviisi, kas tekstisisest voi joonealust viitamist.

Tekstisiseses viitamises tuuakse timarsulgudes vilja autori nimi voi selle puudumisel triikise
(veebimaterjali) pealkiri, ilmumisaasta (veebimaterjali puhul ilmumisaasta puudumisel
kasutamise kuupiev). Kui tekstis, millele viidatakse, on autori nimi, siis viites pole seda vaja
korrata. Vastavalt vajadusele voib lehekiilje numbriga viidata (néiteks kui kasutatakse kogu

t66 jooksul iihte kirjandusteost).

Plagiaadiks loetakse teiste autorite motete, ideede, andmete, visuaalsete materjalide jne

esitamist enda omadena. Ka teiste toodele voi materjalidele viitamata jatmine on plagiaat ning
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see on keelatud! Plagiaadina kasitletakse ka muutmata sonastuses kopeeritud ja tsitaadina
vormistamata teksti ka juhul, kui viited on olemas (paari sona asendamine seejuures ei ole

piisav, refereeringu puhul peaks algse teksti sisu olema edasi antud téielikult oma sdnadega).

4.3 Vormistamise iildnouded

- Uurimistoo kirjalik kokkuvote vormistatakse formaadis A4 (210 x 297 mm) vertikaalse
asetusega (portrait) valge Kirjutuspaberi Uhele poolele. Uurimistod koidetakse kaante
vahele.

- Kirja tiitip on Times New Roman, tdhemargi suurusega 12 punkti.

- Reavahe (line spacing) 1,5, vilja arvatud tabelid kus kasutatakse reavahet 1.

- Teksti kujundamisel kasutatakse réoopjoondust (justify).

- Loigud eraldatakse tdiendava tiihja reaga.

- Lehe veerised on: ileval ja all 2,5 cm, paremal 1,5 cm ja vasakul 3 cm. Lehekiiljel, kus
algab peatiikk voi t66 muu iseseisev osa (sisukord, sissejuhatus, kokkuvote jne), jaetakse
tilalt vabaks 6-7 cm laiune aar.

- Too liigendatakse peatiikkideks, alapeatlikkideks ja —punktideks, mis pealkirjastatakse ja
nummerdatakse hierarhilise numeratsiooniga ja araabia numbritega, naiteks 1., 1.1., 1.2.,
2. jne. sissejuhatuse, kokkuvotte, voorkeelse kokkuvotte, kasutatud materjalide puhul
nummerdamist ei kasutata

- Kaiki to0 iseseisvaid peatiikke alustatakse t66s uuelt lehelt.

- Alapeatiikke ja alapunkte alustatakse samalt lehelt, kui pealkirjaga samale lehekiiljele
mahub viahemalt kaks rida jargnevat teksti.

- Pealkirjade vormistamisel kasutatakse vasakjoondust, 1,5 kordset reasammu, paksu Kirja
(Bold) ning pealkirja ees ja jarel tiihja rida (vahe 12 punkti).

- Peatiikkide pealkirjad vormindatakse vastavalt hierarhiale jargnevalt:

1. Esimese tasemega pealkiri: stiil - pealkiri 1, labivalt suure tdhega, kirja tiiip
Times New Roman, paksus Kirjas, tdhesuurus 16 punkti, joondatud vasakule.

1.1. Teise taseme (alapeatiikkide) pealkirjad kirjutatakse vaiketédhtedega (va suur
algustaht). Vormindus: stiil — pealkiri 2, kirja tiitip Times New Roman, paksus
Kirjas, tdhesuurus 14 punkti, joondatud vasakule.

1.1.1. Kolmanda taseme pealkiri: stiil — pealkiri 3, Kkirja tiiip Times New Roman,

paksus kirjas, tdhesuurus 12 punkti, joondatud vasakule.
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- Pealkirjade jarele kirjavahemarki ei panda, pealkirjades sonu ei poolitata ja liihendeid ei
kasutata.

- KOoik lehekiiljed t66s nummerdatakse, number triikitakse lehe alaserva paremasse nurka.
Lehekiilgi arvestatakse alates tiitellehest, kuid tiitelleht on ainus, millel numbrit vélja ei
kirjutata.

- To0 pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad
(mitme lehekiiljelised tabelid jne), paigutatakse lisadena to6 16ppu;

- Kui lisasid on rohkem kui iiks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale (Lisa 1. Tiitellehe naidis, Lisa 7. Kusitlusleht jne). lga lisa peab
algama uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse valja ka sisukorras. Lisad ja nende
pealkirjad margitakse t66 sisukorras. Kui lisasid on palju, siis v8ib selguse mottes esitada

lisade loetelu eraldi enne lisasid.

4.4 Tiitellehe vormistamine

Uurimistoo tiitellehel on kindel vorm. Tiitelleht (vt Lisa 1) on t66 esimene lehekiilg, millel on

ara toodud jargmine informatsioon:

- Kooli nimi (LABIVALT SUURTAHTEDEGA), kirja tiiiip Times New Roman, tahemargi
suurus 16 punkti, keskele joondus (center)

- T00 teema, Kirja tiitip Times New Roman, tdéhemérgi suurus 20 - 24 punkti (sdltuvalt
pealkirja pikkusest), keskele joondus (center)

- To6 Gldnimetus (nt uurimist6d, dppevahend), kirja titip Times New Roman, tahemérgi
suurus 16 punkti, keskele joondus (center)

- To6 autori ees- ja perekonnanimi ning klass, kirja tiiip Times New Roman, tdhemérgi
suurus 14 punkti, paremale joondus (right)

- To6 juhendaja ees- ja perekonnanimi, Kirja tiitip Times New Roman, tdhemargi suurus 14
punkti, paremale joondus (right). Kui juhendaja on viljastpoolt kooli, siis ka amet ja
tookoht. Kui tool on mitu juhendajat, siis kirjutatakse nende andmed esimese juhendaja
andmete alla;

- To6 tegemise koht ja aasta, kirja tiiip Times New Roman, tdhemargi suurus 16 punkti,

keskele joondus (center).
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4.5 Sisukorra vormistamine

Uurimistod sisukord paigutatakse toos parast tiitellente ning selles naidatakse koik too
alajaotused ranges vastavuses t6os kasutatud pealkirjade, alajaotuste jarjenumbrite ning
lehekiiljenumbritega (ainult algusnumbrid) (vt Lisa 2). Sisukorra automaatseks koostamiseks
tuleb koikidele pealkirjadele ja alapealkirjadele maarata dige stiil (pealkiri 1, pealkiri 2 jne).

Seejarel saab vastavalt tekstitootlusprogrammiga koostada sisukorda automaatselt.

4.6 Tabelid

Tabelid voimaldavad arvandmeid esitada siistematiseeritult ja tilevaatlikult. Kdik t66s esinevad
tabelid pealkirjastatakse ja nummerdatakse araabia numbritega kogu t66 ulatuses. Tabeli
number ja pealkiri paigutatakse tabeli kohale lehe vasakusse serva, kirja suurusega 10 punkti,
pealkirja jarele punkti ei lisata. Kui tabel pole koostatud uurimist6 autori poolt, tuleb markida

allikas.

Tabeli sisu tuleb esitada kirjasuurusega 11 punkti, iihekordse reavahega ja paigutada vasakusse
serva. Koigil tabeli veergudel peab olema nimetus. Tabeli veergude pealkirjade puhul voib
kasutada nende esile toomiseks paksu kirja. Kui tabel jatkub teisel lehekiiljel, tuleb tabeli

veergude nimetusi korrata.
Tabelites esitatud andmed tuleb siduda t66 tekstiga. Selleks kasutatakse:

- otsest viitamist - Alljargnev tabel 1 iseloomustab ...;
- kaudset viitamist (vt tabel 1).

Parast kaudset viitamist peab t66s kas kohe vai jargmisel lehekiiljel jargnema tabel.

Too teksti paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja liihikesed. Tekstis esitatakse

tavaliselt tabelid, mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Mahukamad tabelid tuuakse lisades.
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4.7 Joonised

Jooniste alla kuuluvad ko&ik t6os sisalduvad illustratsioonid, olgu need siis diagrammid,
graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod. Koik joonised
nummerdatakse analoogiliselt tabelitega kogu t66 ulatuses ning neile viidatakse tekstis.
Jarjekorranumber kirjutatakse allkirja ette ja eraldatakse sellest punktiga. lgal joonisel peab
olema allkiri, mis sellel kujutatut sonastab (naiteks Joonis 1. Rahulolu 6ppekorraldusega).
Joonis paigutatakse vasakule ja allkiri reastatakse vasakule. Allkirja kirjasuurus 10 punkti,
allkirja I6ppu punkti ei panda. Joonisele kantavad téhised, arvud ja sonaline osa triikitakse
suurusega 11 punkti. Vaikeste mdotmetega joonis paikneb teksti vahel sobivas kohas, suurem
eraldi lehel, parast viidet. Kui joonis pole uurimisto6 autori enda poolt koostatud, siis tuleb
analoogiliselt tabeliga markida allikas. Joonisel peavad olema koik joonise lugemiseks

vajalikud andmed.

véga rahul

I

el ole tildse rahul I 4

e1 ole rahul - 10

0 20 40 60 80 100 120

Joonis 1. Rahulolu 6ppekorraldusega

4.8 Lisad

To6o pohiteksti tdiendavad osad (tabelid, joonised, pildimaterjal jne), mis on liiga mahukad,

paigutatakse lisadena t66 loppu.
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Kui lisasid on rohkem kui {iks, pealkirjastatakse ja nummerdatakse need vastavalt tekstis
viitamise jarjekorrale (Lisa 1. Tiitellehe naidis, Lisa 2. Kusitlusleht jne). 1ga lisa peab algama

uuelt lehelt. Lisad ja nende pealkirjad tuuakse vilja ka sisukorras.

Lisad ja nende pealkirjad margitakse t60 sisukorras. Kui lisasid on palju, siis vGib selguse

mottes esitada lisade loetelu eraldi enne lisasid.

Naited, mida lisadena esitatakse:

- fotod valminud praktilistest toodest voi t66 tegemise protsessist;
- toojoonised;

- opilasfirmade aruanded,;

- heli- ja videosalvestised,

- ankeetkiisitluse vorm;

- graafikud ja diagrammid;

- suuremad plaanid ja kaardid;

- to6s kasutatud intervjuude tekstid, Kirjad;

- suuremahulised skeemid ja joonised:;

- voi muud praktilise t66 seisukohalt olulised materjalid.

4.9 Kasutatud materjalide loetelu koostamine

Igas uurimistoos kasutatakse teiste autorite materjale: ajalooiirikuid, Kirju, fotosid, raamatuid,
ajakirjandust, filme, modtmis- voi kasitlustulemusi, vaatlusandmeid, suulisi malestusi,
intervjuusid jne. See on vajalik taustsiisteemide kirjeldamiseks ning oma jarelduste ja
seisukohtade vordlemiseks. Kasutatud materjalidest koostatakse viitekirjete (kasutatud
kirjanduse) loetelu (vt Lisa 3), mis sisaldab ainult t66s viidatavaid materjale. Viidete jéargi on
voimalik to6s esitatut kontrollida. Seepérast kuulubki kasutatud materjali loetelu kohustusliku

osana uurimistoo juurde.

Kasutatud kirjanduse loetelus jarjestatakse viitekirjed tahestikuliselt autorite voi nende

puudumisel triikiste pealkirjade esimeste sonade jargi. Koik kasutatud materjalid vormistatakse
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kindla reegli kohaselt, mis soltub materjali liigist. Pealkirjades lihendeid ja jutumarke ei
kasutata.

Kasutatud materjalide loetelu koostamise aluseks on voetud Akadeemiakese viitamisjuhend,
http://akadeemiake.ee/wp-content/uploads/2011/09/Akadeemiake_viitamisjuhend.pdf
(01.11.2020).
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5 UURIMISTOO KAITSMINE

Uurimistoode kaitsmine toimub kooli direktori kaskkirjaga kinnitatud kaitsmiskomisjoni ees

vastavalt eksamiplaanile.

Valminud uurimisto6 tuleb esitada elektrooniliselt. Kaks nadalat enne kaitsmist tuleb
uurimistoo .pdf fail laadida kaitsmiskomisjonile tutvumiseks Moodle kursusele ,,Uurimist66

alused®. Toode kaitsmise aeg médratakse kooli eksamigraafikus.

Jooksva Oppeaasta uurimistdode kaitsmisele padsevad t66d, mille teemavaliku avaldus on
esitatud jooksva Oppeaasta 20. jaanuariks ning mis on vormistatud vastavalt Viljandi
Taiskasvanute GlUmnaasiumi uurimistodde ja praktiliste té6de koostamise, vormistamise ja

hindamise juhendile.

Kaitsmisel esitab Opilane kaitsekdne koos esitlusega, kaitsekdne pikkus on kuni 10 minutit ja
kone pikkuseks ettenahtud aega ei tohi iiletada. Kaitsekdne peab olema arusaadav ja tooma
vélja peamise. Tahtis on esinemisoskus ja soovitavalt tuleb kaitsek@ne esitada peast. Peale
kaitsekdne esitamist tuleb vastata kaitsmiskomisjoni ja auditooriumi kiisimustele. Uurimist6o
kaitsmisel on kohustuslik kasutada naitlikustamist (esitlusprogramm, multimeedia,

audiovisuaalsed materjalid jm).

Kaitsmisel on vdimalik osaleda nii koolis kohapeal kui ka virtuaalselt (Moodles). Virtuaalsel

kaitsmisel PEAB 0Opilane osalema kaamera ja mikrofoniga.

Parast uurimistédde kaitsmist annab kaitsmiskomisjon kokkulepitud ajal ja viisil tagasisidet

kaitstud t60 ja kaitsmise kohta.

22



6 HINDAMINE

Uurimist6d ja praktilise t66 hindamise eesmark on anda tagasisidet t66 kui terviku kohta,
kujundada kriitilist suhtumist oma toosse, julgustada opilast jargmisteks iseseisvateks toodeks,

toetada seelébi isiksuse arengut.

Uurimistdo hindamise aluseks on t66 jargmised valdkonnad:

1. sisu - uurimistdo vastavus teemale, seatud eesmarkide saavutamist, meetodite valikut
ja rakendatust, analliisi ja arutelu, allikate kasutamist, t66 kokkuvdtet, Klassikalise
uurimuse voi praktilise loovt6o Kirjaliku osa Ulesehitus ja terviklikkus (max 40 punkti);

2. vormistus - sh referatiivse ja uurimusliku osa tasakaalu, t60 liigendatust,
vormistamisnduete tditmist, t06d allikatega ning keelelist Kkorrektsust ja
enesevaljendusoskust (max 20 punkti);

3. protsessi, sh planeerimist, tdhtaegadest kinnipidamist, kontakti juhendajaga ja dpilase
aktiivsust kogu t06 etappides (max 10 punkti);

4. avalikku esinemist ehk kaitsmist — kone, illustreerivad materjalid, kusimustele

vastamist (max 30 punkti)

Uurimistoé kaitsmisel tuleb saada iga hindamiskriteeriumi eest vahemalt pool selle

kriteeriumi maksimum punktidest!

Naide 1: Opilane saab kaitsmiskomisjonilt sisu eest 40 punkti, vormistuse eest 20 punkti,
juhendaja hinnangu eest 10 punkti, kaitsmise eest 30 punkti, kokku 100 punkti = uurimist6o
kaitsmine sooritatud, hinne "5".

Naide 2: Opilane saab kaitsmiskomisjonilt sisu eest 20 punkti, vormistuse eest 10 punkti,
juhendaja hinnangu eest 5 punkti, kaitsmise eest 15 punkti, kokku 50 punkti = uurimist6o
kaitsmine sooritatud, hinne "3".

Naide 3: Opilane saab kaitsmiskomisjonilt sisu eest 18 punkti, vormistuse eest 20 punkti,
juhendaja hinnangu eest 5 punkti, kaitsmise eest 5 punkti, kokku 48 punkti = uurimist6o
kaitsmine ebadnnestunud, hinne "2".

Naide 4: Opilane saab kaitsmiskomisjonilt sisu eest 18 punkti, vormistuse eest 20 punkii,
juhendaja hinnangu eest 5 punkti, kaitsmise eest 15 punkti, kokku 58 punkti = uurimisto6
kaitsmine ebadnnestunud, sest kriteeriumi sisu eest on saadud "18" punkti, ehk alla
miinimumkriteeriumi.
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Punktide mairamine on méeldud opilasele tdpsema tagasiside andmiseks.

Hindamine vdib olla nii numbriline viiepallisisteemis kui ka ,,arvestatud / ,,mittearvestatud®.

50-100 punkti — hinne ,,A* arvestatud
0-49 punkti — hinne ,,MA* mittearvestatud
90-100 punkti — hinne ,,5*

75-89 punkti — hinne ,,4*

50-74 punkti — hinne ,,3%

20-49 punkti — hinne ,,2%

0-19 punkti — hinne ,,1°

Positiivse hindega ei hinnata tood, milles esineb plagiaati.

Kui opilasuurimust vai praktilist t66d on hinnatud mitterahuldava hindega voi opilast ei ole
lubatud kaitsmisele, aga Opilasel on esitanud uurimistéd teemavaliku avaldus jooksva
Oppeaasta 20. jaanuariks, antakse opilasele voimalus korduvaks to6 ettevalmistamiseks ja
kaitsmiseks, hiljemalt enne uue doppeaasta algust. Uurimistdo jarelkaitsmist sooritada tiks kord

Oppeaasta jooksul.
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7 PRAKTILISTE TOODE KASUTAMINE

Praktilised t66d tagastatakse nende autoritele

Praktilised t66d arhiveeritakse kooli poolt digitaalsel kujul (teksti-, pildi-, heli- vo0i

videofailidena) ja/voi sailitatakse koolis kokkuleppel autoriga tihe aasta jooksul.

Opilaste praktiliste tv6dega seonduvaid materjale kasutatakse kooli &ppetegevuses, kool

Oppematerjalidena, kooli tutvustatavates triikistes ja videodes.
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LISAD

Lisa 1. Tiitellehe naidis

VILJANDI TAISKASVANUTE GUMNAASIUM

Tiéiskasvanute giimnaasiumi e-oOppe oppevormis
oppijate rahulolu 6ppekorraldusega

Uurimistoo

Autor: Mari Maasikas, 11E klass
Juhendaja: 6p Mati Murakas
Juhendaja: Kati Karu, statistik, OU Arvud

Viljandi 2021
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Lisa 2. Sisukorra naidis

SISUKORD

1 UURIMISTOO OSAD ....ooiiiiiitiiiiriiiiieiisieiss et sttt bbb 3
1.1 SESSEJURALUS ..o e s g e st 3
1.2 TOG PORIOSA....einii i bbb e b s bbb bbb b b 4
1.3 COKKUVOTE Lottt b bbb b e st r s bbb ae s e e bbb es 4

2 UURIMISTOO STIIL JA KEEL w...ooiiiiiiiieccseniee s cesesseseesss et sesssssesss st ssssnsssssns 5

3 TSITEERIMINE, REFEREERIMINE, VIITAMINE .....cocooiiiiiiiniiirieneeisesr e esenseene 6
31 TSIEEEIIIMUITIE ... tciei ettt ettt es et o et eae s e b ot £t ems et e e easeenneesne e 6
3.2 RefereerimIne ..o s s b b s b s b b bR bbb b b 6
33 WIIEAIILITIE Lo e s bbb b s b sd b e eE e b bbb £ b s b E bbb 6

4 KIRJALIK VORMISTAMINE ..ottt ettt ettt sr e et st es s een e 8
4.1 Vormistamise Gldnouded ........coooiiiiiiiiiii e e 8
4.2 Tiitellehe VOrMISTATIIIE ...c.oiuiiiiiiiiae i s s b bbb bbb e s 9
43 Sisukorra VOIMISTAITINE ...ooviiiiiii s e bt bt 10
A4 TADELE .ttt et s et e enenan 10
4.5 JOOMISEA. ettt bbb bbb bbb b bbb aR SRR n s 10
A6 LISAA ettt ettt b ed st A s s h et eh sttt st enenan 11
4.7 Kasutatud materjalide loetelu koostamine ... 12

LISAD ¢ttt et et s s s es et et a b8 e b4 e £e e et b st s et 14
Lisa 1. Tiitellehe RIS ... .o s s 14
Lisa 2. Sisukorra RAIAIS ..o s st s 15
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Lisa 3. Kasutatud kirjanduse loetelu naidis

Antiscale magnetic treatment. http://www.cranfield.ac.uk/sas/water/magnets/ (17.01.2007) |

Erelt, T, Leemets, T, Miearu, S, Raadik, M 2006. Eesti digekeelsussdnaraamat OS 2006. |

Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus
Jutupaunik, Juhan 2009. E-kiri autorile (20.11.2009)

Jarvemetsa laulik 2006. Jirvemetsa laagri koduleht.
http://www.jarvemetsa.org/files/2006_Laulik.pdf (20.03.2007) = —

Kivi, Kalle. Autori intervjuu. Uleskirjutis. Tartu, 16.aprill 2003
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